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Unidad de Gestidn %1 - “';
Educativa Local Huaraz v es,

Mlnlsterln (Gobierno Regional
PERU i

"Afio de la recuperacion y consolidacidn de la economia peruana”

Huaraz, 24 de febrero de 2026

OFICION® O 97 - 2026/ME/GRA/DREA/UGEL- Hz-AGP-J.

Seiior:

Unidsd l_' ; -.;if.l a Educativa Locat - Yo,
C.P.C JULIO CESAR HUALPA ESPINOZA RECIBI D ¢ ,
Director del Sistema Administrativo || SECRE 47 0 ARINITIRAGIC i
Area de Administracién — UGEL Huaraz » FEB. 7026 ._
CON ATENCION DE OFICINA DE ABASTECIMIENTO Rag.N® 386 .. Falios: 1 i
PRESENTE. - e

ASUNTO : Remito requerimiento de servicios del
Personal de Apoyo administrativo - Soporte
Tecnolégico del Area de Gestion Pedagogica.

REFERENCIA: Periodos: MARZO a DICIEMBRE 2026

Es grato dirigirme a usted, para saludarle
cordialmente y a la vez, remitir el Requerimiento de servicio del profesional en
Informatica y de Sistemas como Soporte Tecnoldgico para el analisis y
desarrollo de sistemas informaticos en el Area de Gestién Pedagégica,
correspondiente al mes de MARZO a DICIEMBRE de 2026, de acuerdo a los

términos de referencia adjunto al presente.

Adjunto:

e« Términos de Referencia para la contratacion del servicio.

o Pedido SIGA

Es propicia la ocasion para reiterarle las

muestras de mi estima y consideracion personal.

Atentamente,
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ANEXO N° 01

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacion del servicio especializado de soporte tecnoldgico, administracion y
desarrollo de plataformas web para el Area de Gestion Pedagdgica de la UGEL

Huaraz.

2. AREA USUARIA
Area de Gestion Pedagdgica— UGEL HUARAZ

3. FINALIDAD PUBLICA
Garantizar la continuidad operativa, modernizacion y optimizacion de los sistemas
informaticos y plataformas virtuales institucionales del Area de Gestion Pedagdgica
de la UGEL Huaraz, asegurando eficiencia administrativa, soporte técnico oportuno,
adecuada capacitacion digital y mejora en la prestacion del servicio educativo en el
ambito jurisdiccional. en concordancia con los principios de eficiencia, valor por
dinero e integridad establecidos en la Ley N® 32069.

4. ANTECEDENTES

Unidad de Gestion Educativa Local de HUARAZ, requiere contratar los
servicios de una persona natural que brinde servicios en desarrollo de
sistemas web, para el Area de Gestion Pedagogica de la UGEL HUARAZ. a
través de los  siguientes  portales  web institucionales:
http://www.agpugelhuaraz.net y hitps://www.ugelhuaraz.gob.pe

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Objetivo General
Brindar soporte tecnologico integral. mantenimiento y desarrollo de
plataformas web institucionales que permitan fortalecer la gestion
pedagogica y administrativa de la UGEL Huaraz.
Objetivo Especificos
o Administrar y mantener operativas las plataformas institucionales.
e Implementar mejoras tecnologicas progresivas.
e Brindar asistencia técnica especializada.
e Optimizar bases de datos institucionales.
e Asegurar continuidad del servicio virtual educativo.

6. ENFOQUE DE LA CONTRATACION
Para la gestion del presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a la atencién
de las necesidades requeridas. la Dependencia Encargada de las Contrataciones.

i
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debera tener en consideracion la sostenibilidad de la contratacion asi como el

principio de valor por dinero: debiendo maximizar el valor de lo que obtienen en
cada contratacion, en términos de eficiencia, eficacia y economia, lo cual implica
que se contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad ptblica de la
contratacion. considerando la calidad, la sostenibilidad de la oferta y la
evaluacion de los costos y plazos. entre otros aspectos vinculados a la naturaleza
de lo que se contrate, y que no procure Gnicamente el menor precio.

7. DESCRIPCION DEL SERVICIO REQUERIDO

ftem Descripcion del servicio

Administracién, actualizacion y desarrollo de las plataformas web AGP
VIRTUAL

02 | Soporte técnico preventivo y correctivo de equipos del drea.

01

03 | Gestién de bases de datos (MySQL, SQL Server, MariaDB).

04 | Administracion de plataformas web virtuales.

05 | Asistencias técnicas programadas.

06 | Elaboracion de material digital institucional.

07 | Soporte en transmisiones virtuales.

08 | Coordinaciones y orientaciones en tecnologias de informacion (TIC)

09 | Gestion de Office 365 institucional.

Administracion y actualizacion de los portales institucionales de la UGEL
HUARAZ.

Asistencia permanente al personal de la UGEL HUARAZ, sobre el uso y
mantenimiento de las plataformas y portales institucionales.

10

11

8. REQUISITOS DEL PROVEEDOR
- Persona natural

- Registro nacional de proveedores (RNP) del servicio Vigente

- No contar con impedimento para contratar con el Estado, segln el articulo 11 de
la Ley de contrataciones del Estado.

- Cuenta interbancaria- CC]

- Ficha o consulta de Registro Unico de Contribuyentes (RUC). activo y habido

- No registrar sanciones vigentes en ¢l Tribunal de Contrataciones Piblicas.

2
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Perfil del Requerido

Formacion Académica:

Acreditar

- Titulado en ingenieria
informatica  y de
sistemas o afines

- Acreditado con copia simple del Titulo
universitario.

Experiencia Laboral

- Experiencia General
minima de cinco (5)
anos de haber trabajado
en el sector publico y/o

privado.

- CV documentado

- Acreditada mediante copia simple de las
constancias o certificados o contratos de
servicios. ordenes de servicio con su respectiva
conformidad. u otro documento que acredite la
experiencia requerida.
*sujeto a control posterior por parte de la DEC.

- Experiencia especilica
minima (3) afios. en el
sector publico y/o
privado afto de Haber
trabajo en
administracion y
desarrollo de
plataformas web.

- Acreditada mediante copia simple de las

constancias o certificados o contratos de
servicios. ordenes de servicio con su respectiva
conformidad.

- u otro documento que acredite la experiencia
requerida.
*sujeto a control posterior por parte de la DEC.

Capacitacion y/o entrenamiento

- Cursos y
Capacitaciones

- Lenguaje de Programacion Java. PHP,
MySql, Java Script, Jquery, Ajax., Seguridad
Informética, Plataformas educativas,
inteligencia artificial, disefio, Phyton u otros
(relacionados al cargo).

9. CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION

| CONDICIONES |

DETALLE




Ministerio de Direccion Regional Unidad de Gestion

Educacion dl.iglmzlﬁn Educetive Locai H

"Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

Del pago

La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna
luego de haberse verificado la correcta ejecucion de las
prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos

establecidos en el reglamento y los contratos, de conformidad
al art. 67 de la Ley 32069,

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles
luego de otorgada la conformidad por parte del drea usuaria y
es prorrogable. previa justificacion de la demora. por cinco
dias habiles.

Forma de Pago

El Abono sera a través de cuenta CCI, la cual se efectuara en
UN PAGO. después de la presentacion de cada entregable
(Informe de cumplimiento de actividades correspondiente),
documentos ingresados a través de la oficina de tramite
documentario y/o direccion electronica de la DEC, a través de
Carta solicitando conformidad de servicios y tramite de pago
por cada entregable, adjuntando lo siguiente:

o Informe final por cada entregable describiendo las
actividades objeto de la contratacién.

s Recibo por honorario, a crédito por un plazo no menor a
15 dias naturales (en cuanto corresponda).

« Carta de autorizacién CCI.

» Suspension de cuarta categoria (de corresponder).

» Copia de su orden de servicios o contrato.

o I[nforme Conformidad.

Alcances y/o

» Nopodra efectuar requerimientos/podra
efectuar requerimientos.

limitaciones « No se otorgara viaticos/se otorgara viaticos.
o No podra percibir ningtin concepto por gastos de caja
chica, encargos internos o similares.
o No se efcctuara asignacion de bienes/se efectuara
asignacion de bienes para la prestacion del servicio.
» La conformidad sera otorgada por el AREA DE
GESTION PEDAGOGICA mediante Informe de
conformidad al art. 20, art. 144 del DS 009-2025-EF.
Conformidad « La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta

su derecho a reclamar posteriormente por defectos o
vicios ocultos. de acuerdo con lo dispuesto en el literal ¢)
del numeral 69.2 del articulo 69 de la Ley.
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o La constancia de prestacion de servicios serd emitida por
la DEC de conformidad al art. 124 del DS. 009-2025-EF.

Constancia de
prestacion de = De conformidad con el numeral 3 de la décimo tercera
servicios disposicion transitoria complementaria final. para generar
las constancias en tanto se implementa la Pladicop. podra
ser emitida utilizando los medios fisicos o digitales,
segtin su disponibilidad.

11. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De
corresponder)
Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el
proveedor que resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda

aquella informacion interna de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion
del servicio.

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion
a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente
prohibido revelar dicha informacion a terceros. El contratista debe dar cumplimiento
a todas las politicas y estdndares definidos por la Entidad. en materia de seguridad de
la informacion.
Esta prohibido

e Prohibicion expresa de extraer bases de datos.

e [Entrega obligatoria de respaldos al finalizar el contrato.

e Firma de declaracién jurada de confidencialidad.

MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

De conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF modificado por
el art. 2 del DS. 001-2026-EF. Las partes pueden acordar modificaciones al contrato
menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna y
eficiente y no aumenten ¢l monto ni desnaturalicen el requerimiento. La modificacion
se perfecciona mediante un acta suscrita por ambas partes que se registra en la
Pladicop. la cual forma parte del contrato menor. El servidor o funcionario que tenga
facultades para suscribir los contratos menores, conforme a las normas de gestion
interna de la entidad contratante, es quien se encuentra facultado para autorizar
cualquier modificacion a este y suscribir las actas respectivas, asi como para resolver
el contrato menor, de ser el caso. Cuando las normas de gestion interna no definan al
servidor o funcionario. dichas acciones recaen en la DEC, Los supuestos para la
modificacién del contrato pueden efectuarse de acuerdo con lo previsto en el art. 63
de la LGCP y 143 del DS 344-2025EF. en cuanto corresponda.

13. PENALIDADES
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Lugar de prestacion del
servicio

La prestacion de servicio se realizara en el Area de
Gestion Pedagogica de la Unidad de Gestion Educativa Local
de Huaraz.

Duracion del servicio
y/o contrato

El plazo de ejecucién del servicio serd por 10 meses a partir de
notificada la orden de servicio.

Modalidad de pago

A Suma Alzada.

Naturaleza
contractual

Prestacion de servicios sin subordinacion.

Cuantia de la
contratacion

La cuantia de la presente contratacion en base a la cuantia
establecida en el CMN, el cual incluye IGV, asi como cualquier
otro concepto que sea aplicable y que pueda incidir sobre el
servicio. Pudiéndose actualizar en mérito a la presentacion de
ofertas, en caso corres onda.

10. PRODUCTOS Y/O ENTREGABLES
El producto serd en entregables mensuales, previa informe presentado en
fisico al cumplimiento de las actividades previstas.

NIVEL DE AVANCE

Un

10 entregables: cada uno al finalizar el mes

informe detallado precisando con
actividades realizadas, congruentes con aquellas descritas
enel TDR

Cada entregable debera contener:

claridad las

Informe técnico detallado.

Reporte de incidencias atendidas.
Reporte de disponibilidad de plataformas.
Evidencia de respaldo de bases de datos.
Evidencia de mantenimiento preventivo.
Indicadores de desempeiio
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Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

nde F tiene los siguientes valores: Para
bienes y servicios: F = 0.40

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con
la siguiente formula:

Otras penalidades
De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 del DS. 009-2025-EF modificado
por el art. 2 del DS. 001-2026-EE. se establecen las siguientes penalidades:

N© Sustento de la . Forma de Procedimiento
' |aplicacion de penalidad calculo
Informe del drca usuaria. dirigida a la
DEC.
LLa DEC notificara al contratista a efectos
Por no presentar ! de que dentro del plazo maximo de 2 dias
informe de actividades 0.5 %del | hébiles desde el dia siguiente de
1 | (entregable) descrito en monto | Notificada puede presentar sus descargos,
<
los alcances del mensual | €N cuanto corresponda.
servicio . B
Con o sin la absolucion de las
observaciones que pueda haber. la DEC,
determinara el calculo y su aplicacion.
Informe del area usuaria, dirigida a la
DEC.
La DEC notificara al contratista a cfectos
Incumplimiento por de que dentro del plazo maximo de 2 dias
cada de una de las 0.5 del de| | hdbiles desde el dia siguiente de
5 actividades asignadas HRiiite notificada puede presentar sus descargos,
= | de manera expresa por mensual | €11 cuanto corresponda.
el arca usuaria. i
Con o sin la absolucion de las
observaciones que pueda haber, la DEC,
determinara el calculo y su aplicacion. J

[.a suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no
puede exceder el 10% del monto del contrato menor correspondiente, de
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conformidad al numeral 229.2 del art. 229 del DS. 009-2025-EF modificado
por el art. 2 del DS, 001-2026-EF.
14. SUBCONTRATACION
Estéd prohibida la subcontratacion del servicio.

[5. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al numeral 227.5 del art. 227 del DS. 009-2025-EF
modificado por el art. 2 del DS. 001-2026-EF. El presente requerimiento
incluye las clausulas sefialadas en los literales b),

¢) y d) del articulo 60 de la Ley
b.- Clausula anticorrupcion y antisoborno.

El contratista “declara”™ que no ha ofrecido. recibido, negociado o efectuado
cualquier pago o. en general. cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion con el contrato. con algin servidor y/o funcionario de la entidad.,
Por lo que, se obliga a no efectuar algun pago, ni ofrecer o transferir algiin
valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a un
funcionario y/o servidor o cualquier tercero relacionado con el servicio aqui
establecido de manera que pudiese violar las leves u otras normas
anticorrupcion, sin restriceion alguna.

No obstante. cuando se demuestre que dicha declaraciéon no es veraz, la
entidad puede resolver el contrato por incumplimiento en virtud al literal ¢)
del art. 68 de la Ley 32069. concordante con el numeral 122.6 del art. 126
del DS. 009-2025-EF y la exclusion de proveedores adjudicatarios de los
catalogos electronicos de acuerdo marco, en virtud al literal b) del art. 274
del DS. 009- 2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.

En mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la
Ley 32069, indica que “la conducta de los participes en cualquier etapa del
proceso de contratacion estd guiada por la honestidad, veracidad y la
apertura a la rendicidon de cuentas, evita y denuncia cualquier practica
indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

¢.- Solucion de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes
pactan la conciliacion como mecanismo de solucion de controversias.

Asimismo, todas las controversias que surjan entre las partes sobre validez,
nulidad, interpretacion. ejecucion, terminacion o eficacia de los contratos

menores se resuelven mediante conciliacién, de conformidad al art. 330 del
DS 344-2025-FF.

d. Resolucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 del RLGCP y el art. 68 de la
LLGCP. EI contrato podra ser resuelto por cualquicra de las partes, total o
parcialmente, bajo los siguientes supuestos:

8
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a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del
contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible
a la parte que incumple.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto
distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de
las partes. que imposibilite la continuacion del contrato.

d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupeion.

e) Por la presentaciéon de documentacion falsa o inexacta durante la
gjecucion contractual.

f) Configuracién de la condicion de terminacién anticipada
establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestos que se
establezcan en ¢l reglamento para su aplicacion.

El contrato menor también podra resolverse por la causal de mutuo disenso.
establecida en el art. 1313 del Codigo Civil,1 previo sustento del area
usuaria y pronunciamiento de la DEC.

Laresolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica
y/o electrénica. en tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompaiia
del respectivo sustento que genera la resolucion. En el caso de la resolucion
por incumplimiento del contratista, la entidad contratante debe haber
otorgado previamente un plazo de subsanacion, salvo que el
incumplimiento no pueda ser revertido.

16. ADELANTOS
No aplica.

17. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD
CONTRATANTE no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o
vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069. Ley
General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su Reglamento.

18. SANCIONES
De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Publicas
sanciona a los participantes, postores, proveedores y subcontratistas. cuando incurran
en las siguientes infracciones: Para los contratos menores, son aplicables las
infracciones previstas en los literales d). e), i). ), 1) y m) del parrafo 87.1 del art. 87
de la ley 320609.

19. NORMATIVA ESPECIFICA

° Ley 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

[#]
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° DS 009-2025-LF y modificatorias mediante DS. 001-2026-EF.

° Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao
Fiscal 2026.

® Directiva de Contratos menores de la entidad.
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Huaraz, 17 de febrero de 2026
OFICIO N° 013- 2026-ME/GRA-DREA/UGEL-Hz-AGA-ABAST.

Unidad De Gestign
MAG. C.P.C. JULIO CESAR HUALPA ESPINOZA SECRE’AE&QF - :

Director del Sistema Administrativo Il g —
Area de Gestién Administrativa .
Reg. N°... ZC‘B’

Fecha:z

Educativalocal - Hagrar

v Foliog: V3.

PRESENTE. -

_ e\t

ASUNTO: CONTRATACION DE (01) OPERADOR
LOGISTICO PARA LA OFICINA DE
ABASTECIMIENTO.

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente y, a
la vez, solicitar la autorizacion para la contratacion del servicio de un Operador Logistico para la Oficina de
Abastecimiento de la UGEL Huaraz.

La Oficina de Abastecimiento es el 6rgano responsable de la planificacion, programacién, ejecucion y
seguimiento de los procesos de contratacion de bienes, servicios y obras, asi como de la gestion del Cuadro
Multianual de Necesidades (CMN), la formulacién y actualizacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC),
el registro y control en los sistemas administrativos del Estado (SIGA-MEF y SIAF-SP), y la atencién
oportuna de los requerimientos formulados por las areas usuarias y las instituciones educativas de la
jurisdiccion. En el presente ejercicio fiscal, la carga operativa y técnica del &rea se ha incrementado de
manera significativa debido a:
- El aumento sustancial de requerimientos vinculados al Buen Inicio del Afio Escolar 2026.
La atencion permanente y prioritaria de pagos de servicios basicos de instituciones educativas y de
la sede administrativa.
La implementacion y adecuacion obligatoria a la Ley N.° 32069 y su Reglamento, que exige mayor
especializacion técnica, control, trazabilidad y adecuada gestion de riesgos en los procesos de
contratacion publica.
- La programacion y consolidacion del Cuadro Multianual de Necesidades para el afio 2026.
- La revision técnica y verificacion de las bases administrativas de los procedimientos de seleccion,

en cumplimiento de la normativa vigente.

Esta situacion genera una sobrecarga funcional que podria afectar la oportunidad, legalidad y eficiencia de
los procesos de contratacion, asi como la adecuada ejecucion presupuestal, exponiendo a la Entidad a
riesgos de retrasos, observaciones de los érganos de control y posibles responsabilidades administrativas.

En ese sentido, resulta técnica y funcionalmente indispensable contar con un Profesional Operador Logistico
que brinde apoyo especializado a la Oficina de Abastecimiento, fortaleciendo la capacidad operativa y
técnica del area, garantizando la correcta conduccion de los procedimientos de contratacion y asegurando
el cumplimiento de los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y valor por dinero previstos
en la Ley N.° 32069.

<
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La contratacion sclicitada se sustenta en la necesidad de asegurar la continuidad y calidad del servicio
publico, contribuyendo al logro de las metas institucionales y a la adecuada atencién de los requerimientos
de las instituciones educativas de la jurisdiccion, en estricto respeto de la finalidad publica y el uso
responsable de los recursos del Estado. Se recomienda considerar la determinacion del presupuesto
correspondiente, conforme al sustento técnico de la recarga laboral y a la disponibilidad presupuestal.

Se adjuntan los Terminos de Referencia para su evaluacion y tramite correspondiente.

Atentamente,

NISTE EDUCACION

agl A A ratee

\T



Ministerio de | Direccién Regional Unidad de Gestion
Educacién de Educacion
Abragh Educativa Local Huaraz

"Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

12%;0 -
ANCASH Y

ANEXO N° 01

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacion de los servicios de un Profesional Logistico para la prestacion de
servicios en la Oficina de Abastecimiento de la Unidad de Gestion Educativa Local de
HUARAZ.
Necesidad Establecida en ¢l CMN cédigo del Items: 210100010217

2. AREA USUARIA
Oficina de Abastecimiento

4

FINALIDAD PUBLICA

El servicio tiene la finalidad de Fortalecer la capacidad de gestion de las
adquisiciones en la UGEL Huaraz, asegurando procesos eficientes. transparentes y
alineados a la normativa vigente, contribuyendo asi a la adecuada ejecucion
presupuestal, debido a incremento de procedimientos, sobrecarga laboral.

4. ANTECEDENTES
Unidad de Gestion Educativa Local de HUARAZ, requiere contratar los servicios de
una persona natural que brinde servicios en temas de Logistica, para la oficina de
Abastecimiento.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

e Objetivo General
Contratacion de los servicios de un profesional logistico para la prestacion
de servicios en la UGEL-HZ. La presente Contratacién busca optimizar la
capacidad de gestion Administrativa, con la finalidad de dar cumplimiento al
logro de metas y objetivos institucionales establecidas en la Oficina de
Abastecimiento.

e Objetivos especificos.
« Gestionar eficientemente los procesos de adquisicion de bienes y
servicios, asegurando que se cumplan las normas legales, se optimicen
los recursos y se obtengan los mejores resultados para la entidad.

« Garantizar que la contratacion se realice de manera transparente, legal y
eficiente, cumpliendo con los objetivos de la entidad.



| Ministeriode | Direccién Regional Unidad de Gesti6n
F Educacion de Educacién
Aticasl Educativa Local Huaraz

"Ano de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”
6. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gestion del presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a la atencién
de las necesidades requeridas, la Dependencia Encargada de las Contrataciones,
deberd tener en consideracion la sostenibilidad de la contratacion asi como el
principio de valor por dinero: debiendo maximizar el valor de lo que obtienen en
cada contratacion, en términos de eficiencia, eficacia y economia, lo cual implica
que se contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad publica de la
contratacion, considerando la calidad, la sostenibilidad de la oferta y la
evaluacion de los costos y plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza
de lo que se contrate, y que no procure Unicamente el menor precio.

*ﬁ

et
HHCRSEA™SY

7. DESCRIPCION DEL SERVICIO REQUERIDO

ftem Descripcion del servicio

Apoyar en las Actuaciones preparatorias para los procedimientos de

01 | contratacién

02 Gestionar el pago oportuno de los SSBB de las instituciones Educativas y
sede administrativa

Gestionar las modificaciones de CCMN de Tos diferentes centros de costos
03 | para la atencion de los servicios, bienes.

04 | Brindar asistencia técnica en la formulacion y modificacion del CMN.

05 | Hacer seguimiento del servicio de Transporte

06 | Generar Planilla de vidticos del personal de Ta sede administrativa, a través
del sistema integrado de gestion Publica-SIGA en su modulo de tesoreria.

07 | Generar ordenes de Compra y servicios, se‘gfm requerimiento de Jas Areas
ISJI%IIE}"TMS de la Sede Administrativa en el SIGA — Modulo Logistico y

08 | Apoyar en la interaccidon con el Mercado. consulta al mercado entre otros

de las necesidades de bienes y servicio de la sede e instituciones

Educativas de la UGELL HUARAZ.

09 [ Elaborar informes técnicos de apoyo en actuaciones preparatorias.

10 | Emitir reportes técnicos de seguimiento del PAC.

1T | Emitir informes técnicos sobre procesos de contratacion.

12 | Proyectar Directivas relacionados al objeto de contratacion

8. REQUISITOS DEL PROVEEDOR
- Persona natural

- Registro nacional de proveedores (RNP) del servicio Vigente

- No contar con impedimento para contratar con el Estado, segun el articulo 11 de
la Ley de contrataciones del Estado.

- Cuenta interbancaria- CCI

- Ficha o consulta de Registro Unico de Contribuyentes (RUC), activo y habido
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- No registrar sanciones vigentes en el Tribunal de Contrataciones Publicas

Perfil del Requerido

Formacion Académica: Acreditar

- Bachiller o Titulado en

de Contabilidad,

Administracion, - Acreditado con copia simple del Titulo
Ingenieria Industrial, universitario, bachiller o constancia de egresado
Economia, contabilidad y/o titulo técnico profesional.

y otras carreras afines

técnico.

Experiencia Laboral

- Cv documentado
- - Acreditada mediante copia simple de las
- Experiencia General : 5
= ; constancias o certificados o contratos de
minima de cinco (5) e £ s :
i . servicios, ordenes de servicio con su respectiva
afios de haber trabajado . .
i conformidad. u otro documento que acredite la
en el sector pablico y/o S T .
. experiencia requerida.
privado. B :
“sujeto a control posterior por parte de La
DEL.

- Experiencia especifica - Acreditada mediante copia simple de las
minima (4) afios, en el constancias o certificados o contratos de
sector publico y/o servicios, ordenes de servicio con su respectiva
privado afio de Haber conformidad.
trabajo en el Organo - u otro documento que acredite la experiencia
encargado de requerida.
contrataciones en el *sujeto a control posterior por parte de La
sector puablico. DEC.

Capacitacion y/o entrenamiento

- Manejo de SIGA-a - Acreditado con copia simple constancias de

nivel Logistico estudios en temas del SIGA.

- Acreditados con certificados de capacitacion

- Manejo de los sistemas : i :
o5 y/o trabajos emitidos por una entidad

del STAF.
competente en el rubro.
- Diplomas en - Acreditado con copia simple diplomas
Contrataciones minimos de 220 horas lectivas
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- Especializacion,
diplomado o cursos
acreditados en temas
del SIGA - SIAF.

Acreditar con copia simple.

- Certificacion de la
OECE vigente

Copia simple de certificacion de la OECE

otros:

Documentacion y/o
informacién requerida por
la DEC  de
conformidad ala
Directiva de contratos
menores de la entidad

(a) Suscripcion de formatos y/o presentacion

de documentos solicitados  por la DEC.

9. CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION

CONDICIONES

Lugar de prestacion
del servicio

Duracion del servicio
y/o contrato
Modalidad de pago

Naturaleza
contractual

Cuantia de la
contratacion

DETALLE
La prestacion de servicio se realizara en la oficina de
abastecimiento de la Unidad de Gestion Educativa
Local de Huaraz.

El plazo de ejecucion del servicio serd de 10 meses a
partir de notificada la orden de servicio

Contrato menor

Prestacion de servicios sin subordinacion.

La cuantia de la presente contratacion en base a la
cuantia establecida en el CMN, el cual incluye IGV, asi
como cualquier otro concepto que sea aplicable y que

pueda incidir sobre el servicio. Pudiéndose actualizar en

mérito a la presentacion de ofertas, en
caso corresponda.

10. PRODUCTOS Y/O ENTREGABLES
El producto entregable, previa informe presentado en fisico al cumplimiento
de las actividades previstas.

NIVEL DE AVANCE

Entregables:
Diez (10) informes mensuales
- Reporte de actuaciones preparatorias
desarrolladas.
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Ordenes de compra y servicio generadas en

SIGA/SIAF.

e Seguimiento del PAC.

e Reporte de gestion de servicios basicos.

e Informe de modificaciones del CMN.,

e Reporte técnico del transporte segunda
etapa.

e Propuestas de mejora normativa o
directivas.

e Evidencias (de corresponder).

Del pago

Forma de Pago

Alcances y/o
limitaciones

La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna
luego de haberse verificado la correcta ejecucion de las
prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos
establecidos en el reglamento y los contratos, de conformidad
al art. 67 de la Ley 32069.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles
luego de otorgada la conformidad por parte del area usuaria y
es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco
dias habiles.

El Abono sera a través de cuenta CCl, la cual se efectuara por
cada entrégamele, después de la presentacion de cada
entregable (Informe de cumplimiento de actividades
correspondiente), documentos ingresados a través de la
oficina de tramite documentario y/o direccion electronica de
la DEC. a través de Carta solicitando conformidad de
servicios y tramite de pago por cada entregable, adjuntando lo
siguiente:

« Informe final por cada entregable describiendo las
actividades objeto de la contratacion.

» Recibo por honorario, a crédito por un plazo no menor a
15 dias naturales (en cuanto corresponda).

= Carta de autorizacion CCl.

« Suspension de cuarta categoria (de corresponder).

« Copia de su orden de servicios o contrato.

« Informe Conformidad.

= Nopodra efectuar requerimientos/podra
efectuar requerimientos.
« No se otorgara viaticos/se otorgara viaticos.
« No podra percibir ninglin concepto por gastos de caja
chica, encargos internos o similares.
s No se efectuara asignacion de bienes/se efectuara
asignacion de bienes para la prestacion del servicio.
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= La conformidad sera otorgada por la OFICINA DE
ABASTECIMIENTO mediante Informe de conformidad
al art. 20, art. 144 del DS 009-2025-EF.

Conformidad = La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta
su derecho a reclamar posteriormente por defectos o
vicios ocultos, de acuerdoe con lo dispuesto en ¢l literal ¢)
del numeral 69.2 del articulo 69 de la Ley.

« La constancia de prestacion de servicios serd emitida por
la DEC de conformidad al art. 124 del DS. 009-2025-EF.

Constancia de

prestacion de » De conformidad con el numeral 3 de la décimo tercera

servicios disposici6n transitoria complementaria final, para generar
las constancias en tanto se implementa la Pladicop, podra
ser emitida utilizando los medios fisicos o digitales,
segiin su disponibilidad.

CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De
corresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el
proveedor que resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda
aquella informacion interna de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion
del servicio.

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion
a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente
prohibido revelar dicha informacion a terceros. El contratista debe dar cumplimiento
a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad. en materia de seguridad de
la informacion.

MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Conforme Art. 229 del Reglamento

conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF modificado por el
art. 2 del DS. 001-2026-EF. Las partes pueden acordar modificaciones al contrato
menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna y
eficiente y no aumenten el monto ni desnaturalicen el requerimiento. L.a modificacion
se perfecciona mediante un acta suscrita por ambas partes que se registra en la
Pladicop, la cual forma parte del contrato menor. El servidor o funcionario que tenga
facultades para suscribir los contratos menores, conforme a las normas de gestidn
interna de la entidad contratante, es quien se encuentra facultado para autorizar
cualquier modificacion a este y suscribir las actas respectivas, asi como para resolver
el contrato menor. de ser el caso. Cuando las normas de gestion interna no definan al
servidor o funcionario, dichas acciones recaen en la DEC, Los supuestos para la



05

Ministerio de | Direccién Regional Unidad de Gestién
Educacion de Educacién
Ancagh Educativa Local Huaraz

"Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”
modificacion del contrato pueden efectuarse de acuerdo con lo previsto en el art. 63
de la LGCP y 143 del DS 344-2025EF, en cuanto corresponda.

"
ARCASA™

13. PENALIDADES

Penalidad por mora
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con
la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

onde F tiene los siguientes valores: Para

bienes y servicios: F = 0.40

Otras penalidades
5% del monto mensual por incumplimiento del entregable.
Tope maximo acumulado: 10% del contrato.

De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 del DS. 009-2025-EF modificado
por el art. 2 del DS. 001-2026-EF, se establecen las siguientes penalidades:

Sustento de la Forma de Procedimiento

aplicacion de penalidad calculo

Informe del drea usuaria, dirigida a la
DEC,

La DEC notificara al contratista a efectos
de que dentro del plazo maximo de 2 dias
0.5% del héb‘iles desde el dia siguiente de
notificada puede presentar sus descargos,

Por no presentar el
informe de actividades

1  (entregable) descrito en monto
los alcances del mensual SN cuanto corresponda.
servicio

Con o sin la absolucion de las
observaciones que pueda haber, la DEC,
determinara el célculo y su aplicacién.
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DEC.
La DEC notificara al contratista a efectos
Incumplimiento por de que dentro del plazo maximo de 2 dias
cada de una de las 0.5 %de] habiles desde el dia siguiente de
actividades asignadas monto  Notificada puede presentar sus descargos,
de manera expresa por
Pl mensual €M cuanto corresponda.

el drea usuaria.
Con o sin la absolucion de las
observaciones que pueda haber, la DEC,
determinara el calculo y su aplicacion.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora v de otras penalidades no
puede exceder el 10% del monto del contrato menor correspondiente, de
conformidad al numeral 229.2 del art. 229 del DS. 009-2025-EF modificado
por el art. 2 del DS. 001-2026-EF.

14. SUBCONTRATACION
No permitida.

15. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al numeral 227.5 del art. 227 del DS. 009-2025-EF
modificado por el art. 2 del DS. 001-2026-EF. El presente requerimiento
incluye las clausulas sefialadas en los literales b),

¢) v d) del articulo 60 de la Ley

b.- Clausula anticorrupcién y antisoborno.

El contratista “declara™ que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion con el contrato, con algun servidor y/o funcionario de la entidad.
Por lo que, se obliga a no efectuar algin pago, ni ofrecer o transferir algiin
valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a un
funcionario y/o servidor o cualquier tercero relacionado con el servicio aqui
establecido de manera que pudiese violar las leyes u otras normas
anticorrupcidn, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la
entidad puede resolver el contrato por incumplimiento en virtud al literal ¢)
del art. 68 de la Ley 32069, concordante con el numeral 122.6 del art. 126
del DS. 009-2025-EF y la exclusiéon de proveedores adjudicatarios de los
catdlogos electrdnicos de acuerdo marco, en virtud al literal b) del art. 274
del DS. 009- 2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.

En mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la
Ley 32069, indica que “la conducta de los participes en cualquier etapa del

o]
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proceso de contratacion estd guiada por la honestidad, veracidad y la
apertura a la rendicién de cuentas, evita y denuncia cualquier practica
indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

¢.- Solucion de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes
pactan la conciliacion como mecanismo de solucion de controversias.

Asimismo, todas las controversias que surjan entre las partes sobre validez,
nulidad, interpretacion, ejecucion, terminacién o eficacia de los contratos
menores se resuelven mediante conciliacidn, de conformidad al art. 330 del
DS 344-2025-EF.

d. Resolucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 del RLGCP y el art. 68 de la
LGCP. El contrato podra ser resuelto por cualquiera de las partes, total o
parcialmente, bajo los siguientes supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del
contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible
a la parte que incumple.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto
distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de
las partes, que imposibilite 1a continuacion del contrato.

d) Por incumplimiento de la cldusula anticorrupcion.

¢) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la
ejecucion contractual.

f) Configuracion de la condicion de terminacion anticipada
establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestos que se
establezcan en el reglamento para su aplicacion.

El contrato menor también podra resolverse por la causal de mutuo disenso,
establecida en el art. 1313 del Codigo Civil,1 previo sustento del érea
usuaria y pronunciamiento de la DEC.

Laresolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica
y/o electronica, en tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompaiia
del respectivo sustento que genera la resolucién. En el caso de la resolucion
por incumplimiento del contratista, la entidad contratante debe haber
otorgado previamente un plazo de subsanacion, salvo que el
incumplimiento no pueda ser revertido.




s B P E RU Ministerio de Direccion Regional
- ; 905 Educacion de Educacidén

- Ancash
NHMECASH™S

Unidad de Gestion
Educativa Local Huaraz

"Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de
16. ADELANTOS
NO APLICA.

17. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por

la Democracia"”

parte de LA ENTIDAD

CONTRATANTE no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o
vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su Reglamento.

18. SANCIONES

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Publicas

sanciona a los participantes, postores, proveedores

y subcontratistas, cuando

incurran en las siguientes infracciones: Para los contratos menores, son

aplicables las infracciones previstas en los literales d),

87.1 del art. 87 de la ley 32069.

19. NORMATIVA ESPECIFICA

e).1).]).1) y m) del parrafo

° Ley 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

° DS 009-2025-EF y modificatorias mediante

DS. 001-2026-EF.

e  Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Aiio

Fiscal 2026.

) Directiva de Contratos menores de la entidad.

gz MINIST |o DE EDUCACICH
3 Tauin Euamtva Local Huaraz

10

mme

Ba“h RLW fontes
CIMIENTO *

ot



|  Ministerio de Direccién Reglonal Unidad de Gestion
Educacitn de Ediicecion Educativa Local Huaraz

Ancash

“Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

Huaraz, 17 de febrero de 2026
OFICIO N° O 12 ~ 2026-ME/GRA-DREA/UGEL-Hz-AGA-ABAST.

MAG. C.P.C. JULIO CESAR HUALPA ESPINOZA
I?irector del Sistema Administrativo Il
Area de Gestion Administrativa

B N ?_‘ﬂ— ceones F il I.'z
PRESENTE. - o B

ASUNTO: CONTRATACION DE (01) ESPECIALISTA EN
TEMAS DE ABASTECIMIENTO.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarlo cordialmente y
al mismo tiempo, solicitar y autorizar LA CONTRATACION DEL SERVICIO ESPECIALISTA EN TEMAS
DE ABASTECIMIENTO para la Oficina de Abastecimiento, La Oficina de Abastecimiento de la Unidad
de Gestion Educativa Local de Huaraz, en su calidad de Area Usuaria, requiere la contratacion de un
Especialista en Temas de Abastecimiento, mediante la modalidad de contrato menor, a fin de atender
una necesidad especifica, inmediata y de caracter temporal, originada por la alta carga operativa
vinculada.

Gestion de los procesos de contratacion de bienes y servicios, en atencion de requerimientos de las
areas usuarias e instituciones educativas.
Gestion de los procesos de contratacion de bienes y servicios, en atencion a los requerimientos de
las areas usuarias e instituciones educativas.
Gestion del Cuadro Multianual de Necesidades (CMN).
- Ejecucion y seguimiento del Plan Anual de Contrataciones (PAC).
Registro y control de informacion en los sistemas administrativos SIGA-MEF y SIAF.
Seguimiento documentario de expedientes de contratacion.
Organizacion y archivo técnico del acervo documentario del area.

La referida contratacion permitiré reforzar la capacidad técnica-operativa del area, asegurar la continuidad y
oportunidad de los procesos de contratacion, minimizar riesgos de retrasos u observaciones administrativas
y garantizar el cumplimiento de los principios de eficiencia, economia, transparencia e integridad, asi como
el enfoque de valor por dinero establecidos en la normativa vigente.

En tal sentido, solicito se sirva autorizar el inicio del trdmite correspondiente, asi como disponer la
determinacion del presupuesto referencial conforme al sustento de la recarga laboral y disponibilidad
presupuestal. Se adjunta los Términos de Referencia para su evaluacion y aprobacion.

Sin ofro particular, hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial
consideracion.

Atentamente,

EDUCACION
i?n%sudmwﬂw
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ANEXO N° 01

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacion del servicio de asistencia técnica especializada en materia de
abastecimiento y gestion logistica para la Oficina de Abastecimiento de la UGEL
Huaraz.
Necesidad Establecida en el CMN codigo del Items: 071100389007

2. AREA USUARIA
Oficina de Abastecimiento

3. FINALIDAD PUBLICA
Fortalecer la capacidad técnica de la dependencia encargada de contrataciones de la
UGEL Huaraz, garantizando que los procesos de contratacion se desarrollen conforme
a la Ley N.° 32069, su Reglamento y normativa complementaria, asegurando
eficiencia, transparencia y adecuada ejecucion presupuestal.

4, ANTECEDENTES

La Oficina de Abastecimiento requiere asistencia técnica especializada para
optimizar la gestion de los procesos logisticos y de contratacidn publica, en el marco
de la nueva Ley General de Contrataciones Publicas.

El incremento de contrataciones menores y la implementacion del nuevo régimen
regulado por la Ley 32069 requieren soporte técnico especializado para evitar riesgos
operativos, observaciones de control y contingencias administrativas.

La presente contratacion:

e Se encuentra programada en el CMN 2026.

e No constituye fraccionamiento.

e Responde a una necesidad técnica temporal de fortalecimiento institucional.
e No implica subordinacién laboral.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

e Objetivo General
Contratar a una persona natural que brinde servicios de asistencia técnica
especializada en abastecimiento y gestion logistica. sin subordinacion,
orientados al fortalecimiento técnico de la oficina de abastecimiento.



o PERU Ministeriode | Direccién Regional Unidad de Gestién
: Educacion de Educacion
Ancash Educativa Local Huaraz

"Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”
La presente Contratacién busca optimizar la capacidad de gestion
Administrativa, con la finalidad de dar cumplimiento al logro de metas y
objetivos institucionales establecidas en la Oficina de Abastecimiento.

o
ANCASHS

e Objetivos especificos.
» QGestionar eficientemente los procesos de adquisicion de bienes y
servicios, asegurando que se cumplan las normas legales, se optimicen
Jos recursos y se obtengan los mejores resultados para la entidad.

» Garantizar que la contratacion se realice de manera transparente, legal y
eficiente, cumpliendo con los objetivos de la entidad.

e Optimizar el registro y seguimiento en SIGA, SIAF y PLADICOP
6. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gestion del presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a la atencion
de las necesidades requeridas, la Dependencia Encargada de las Contrataciones,
debera tener en consideracion la sostenibilidad de la contratacion asi como el
principio de valor por dinero: debiendo maximizar el valor de lo que obtienen en
cada contratacién, en términos de eficiencia, eficacia y economia, lo cual implica
que se contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad publica de la
contratacién, considerando la calidad, la sostenibilidad de la oferta y la
evaluacion de los costos y plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza
de lo que se contrate, y que no procure Unicamente €l menor precio.

7. DESCRIPCION DEL SERVICIO REQUERIDO

Item Descripcion del servicio

01 | Elaborar informes técnicos de validacién de requerimientos de bienes y
servicios.

02

Brindar asistencia técnica a las dreas usuarias para la correcta
formulacion de especificaciones técnicas y términos de referencia.

03 | Emitir xe]i)ortes mensuales de seguimiento del registro de ordenes en
SIGA y SIA

04 | Verificar técnicamente la documentacion previa al tramite de pago.

05 | Elaborar reportes de seguimiento de contrataciones menores a 8 UIT
registradas en PLADIC

06 | Emitir opinion técnica respecto a observaciones formuladas por la DEC.
07 | Proponer mejoras en los procedimientos internos del DEC

08 | Elaborar informes de evaluacion de cumplimiento contractual cuando se
requiera.

09 | Elaborar informes técnicos de validacion de requerimientos de bienes y
SErvicios.

10 | Brindar asistencia técnica a las areas usuarias para la correcta
formulacion de especificaciones técnicas v términos de referencia.

8. REQUISITOS DEL PROVEEDOR
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- Persona natural
- Registro nacional de proveedores (RNP) del servicio Vigente
- No contar con impedimento para contratar con el Estado, segtn el articulo 11 de
la Ley de contrataciones del Estado.
- Cuenta interbancaria- CCI
- Ficha o consulta de Registro Unico de Contribuyentes (RUC), activo y habido
- No registrar sanciones vigentes en el Tribunal de Contrataciones Publicas

Perfil del Requerido

Formacion Académica: Acreditar

- Bachiller, Titulado en
de Contabilidad,
Administracion,
Economia,  Ingenieria
Industrial, contabilidad y
otras carreras afines.

- Acreditado con copia simple del Titulo
universitario, bachiller o constancia de egresado
y/o titulo técnico profesional.

Experiencia Laboral

- Cv documentado
" o - Acreditada mediante copia simple de las
- Experiencia General . .
g : constancias o certificados o contratos de
minima de cinco (5) 5 % ’
= : servicios. ordenes de servicio con su respectiva
afios de haber trabajado . _
= conformidad, u otro documento que acredite la
en ¢l sector publico y/o ot ;
: experiencia requerida.
privado. i :
sujeto a control posterior por parte de La
DEC.

- Experiencia especifica - Acreditada mediante copia simple de las
minima (4) afios, en el constancias o certificados o contratos de
sector publico y/o servicios, ordenes de servicio con su respectiva
privado afio de Haber conformidad.
trabajo en el Organo - u otro documento que acredite la experiencia
encargado de requerida.
contrataciones en el *sujeto a control posterior por parte de La
sector publico. DEC.

Capacitacién y/o entrenamiento

- Manejo de SIGA-a - Acreditado con copia simple constancias de

nivel Logistico estudios en temas del SIGA.
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- Acreditados con certificados de capacitacion

- Manejo de los sistemas . i ;
; y/0 trabajos emitidos por una entidad

del SIAF.
competente en el rubro.
- Diplomas en - Acreditado con copia simple diplomas
Contrataciones minimos de 220 horas lectivas
- Especializacion,

diplomado o cursos
acreditados en temas
del SIGA - SIAF.

- Certificacion del OECE
nivel intermedio

- Acreditar con copia simple.

- Copia simple de la Certificacion de OECE

otros:

Documentacion y/o
informacion requerida por
laDEC de
conformidad ala
Directiva de contratos
menores de la entidad

- (a) Suscripcion de formatos y/o presentacion
de documentos solicitados  por la DEC.

9. CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION

CONDICIONES DETALLE
La prestacion de servicio se realizara en la oficina de
Lugar de prestacion abastecimiento de la Unidad de Gestion Educativa Local de

del servicio Huaraz.

El plazo de ejecucion del servicio sera de 10 meses a partir de
notificada la orden de servicio

Duracion del servicio
y/o contrato
Modalidad de pago  Contrato menor — Prestacion de servicios sin subordinacion.
Naturaleza Prestacion de servicios sin subordinacion.
contractual
La cuantia de la presente contratacion en base a la cuantia
establecida en el CMN, el cual incluye IGV, asi como cualquier
otro concepto que sea aplicable y que pueda incidir sobre el
servicio. Pudiéndose actualizar en mérito a la presentacion de

ofertas, en
caso corresponda.

Cuantia de la
contratacion

10. PRODUCTOS Y/O ENTREGABLES

El producto serad tnico entregable, previa informe presentado en fisico al
cumplimiento de las actividades previstas.
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NIVEL DE AVANCE
Entregables:

Diez (10) informes mensuales

Cada informe debera contener:
e Actividades ejecutadas.
e Reporte técnico documentado.
e Resultados obtenidos.

e Recomendaciones técnicas.

Evidencias (de corresponder).
La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna
luego de haberse verificado la correcta ejecucion de las
prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos

establecidos en el reglamento y los contratos, de conformidad
Del pago
al art. 67 de la Ley 32069.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias hébiles
luego de otorgada la conformidad por parte del area usuaria y
es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco
dias habiles.
El Abono sera a través de cuenta CCl, la cual se efectuard en
pagos mensuales, después de la presentacion de cada
entregable (Informe de cumplimiento de actividades
correspondiente). documentos ingresados a través de la
oficina de tramite documentario y/o direccion electronica de
la DEC (oficina de abastecimiento), a través de Carta
Forma de Pago solicitando conformidad de servicios y tramite de pago por
cada entregable, adjuntando lo siguiente:

o Informe final por cada entregable describiendo las
actividades objeto de la contratacion.

« Recibo por honorario, a crédito por un plazo no menor a
15 dias naturales (en cuanto corresponda).

» Carta de autorizacién CCL.

« Suspension de cuarta categoria (de corresponder).

» Copia de su orden de servicios o contrato.

+ Informe Conformidad.
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« No podra efectuar requerimientos/podra
Alcances y/o efectuar requerimientos.
limitaciones = No se otorgara viaticos/se otorgara viaticos.

= No podra percibir ninglin concepto por gastos de caja
chica, encargos internos o similares.

» No se efectuara asignacion de bienes/se efectuara
asignacion de bienes para la prestacion del servicio.

» La conformidad sera otorgada por la OFICINA DE
ABASTECIMIENTO mediante Informe de conformidad
al art. 20, art. 144 del DS 009-2025-EF.

Conformidad » La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta
su derecho a reclamar posteriormente por defectos o
vicios ocultos, de acuerdo con lo dispuesto en el literal ¢)
del numeral 69.2 del articulo 69 de la Ley.

« La constancia de prestacion de servicios sera emitida por
la DEC de conformidad al art. 124 del DS. 009-2025-EF.

Constancia de

prestacion de « De conformidad con el numeral 3 de la décimo tercera

servicios disposicién transitoria complementaria final, para generar
las constancias en tanto se implementa la Pladicop, podra
ser emitida utilizando los medios fisicos o digitales,
segln su disponibilidad.

CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De
corresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el
proveedor que resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda
aquella informacion interna de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion
del servicio.

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion
a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente
prohibido revelar dicha informacion a terceros. El contratista debe dar cumplimiento
a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de
la informacion.

MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

De conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF modificado por
el art. 2 del DS. 001-2026-EF. Las partes pueden acordar modificaciones al contrato
menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna y
eficiente y no aumenten el monto ni desnaturalicen el requerimiento. La modificacion
se perfecciona mediante un acta suscrita por ambas partes que se registra en la
Pladicop, la cual forma parte del contrato menor. El servidor o funcionario que tenga

6
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facultades para suscribir los contratos menores, conforme a las normas de gestion
interna de la entidad contratante, es quien se encuentra facultado para autorizar
cualquier modificacion a este y suscribir las actas respectivas, asi como para resolver
el contrato menor, de ser el caso. Cuando las normas de gestion interna no definan al
servidor o funcionario, dichas acciones recaen en la DEC. Los supuestos para la
modificacion del contrato pueden efectuarse de acuerdo con lo previsto en el art. 63

de la LGCP y 143 del DS 344-2025EF, en cuanto corresponda.

13. PENALIDADES

Penalidad por mora

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

bnde F tiene los siguientes valares: Para
bienes y servicios: F = 0.40

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato. la entidad contratante le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con
la siguiente formula:

Otras penalidades
De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 del DS. 009-2025-EF modificado
por ¢l art. 2 del DS. 001-2026-EF, se establecen las siguientes penalidades:

Sustento de la Forma de Procedimiento

aplicacion de penalidad calculo
Informe del area usuaria, dirigida a la
DEC.

La DEC notificara al contratista a efectos
de que dentro del plazo maximo de 2 dias
0.5 o/a del hé.b|!-es desde e[ dia Siguiente C[C
notificada puede presentar sus descargos,

Por no presentar el
informe de actividades

1  (entregable) descrito en monto
los alcances del mensual €M cuanto corresponda.
servicio

Con o sin la absoluciéon de las
observaciones que pueda haber, la DEC,
determinara el calculo y su aplicacion.
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Informe del area usuaria, dirigida a la
DEC.

La DEC notificara al contratista a efectos

Incumplimiento por de que dentro del plazo maximo de 2 dias

cada de una de las 05del habiles desde el dia siguiente de

o) actividades asignadas monto  Notificada puede presentar sus descargos,

de manera expresa por )
B p mensual €N cuanto corresponda.

el area usuaria.
Con o sin la absoluciébn de las
observaciones que pueda haber, la DEC,
determinara el calculo y su aplicacion.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no
puede exceder el 10% del monto del contrato menor correspondiente, de
conformidad al numeral 229.2 del art. 229 del DS. 009-2025-EF modificado
por el art. 2 del DS. 001-2026-EF.

14. SUBCONTRATACION
Esta prohibida la subcontratacion del servicio.

15. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al numeral 227.5 del art. 227 del DS. 009-2025-EF
modificado por el art. 2 del DS. 001-2026-EF. El presente requerimiento
incluye las clausulas sefialadas en los literales b),

¢) y d) del articulo 60 de la Ley
b.- Cldusula anticorrupcion y antisoborno.

El contratista “declara™ que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion con el contrato, con algtn servidor y/o funcionario de la entidad.
Por lo que, se obliga a no efectuar algiin pago, ni ofrecer o transferir algun
valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a un
funcionario y/o servidor o cualquier tercero relacionado con el servicio aqui
cstablecido de manera que pudiese violar las leyes u otras normas
anticorrupcion, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la
entidad puede resolver el contrato por incumplimiento en virtud al literal c)
del art. 68 de la Ley 32069, concordante con el numeral 122.6 del art. 126
del DS. 009-2025-EF y la exclusion de proveedores adjudicatarios de los
catalogos electronicos de acuerdo marco, en virtud al literal b) del art. 274
del DS. 009- 2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.

En mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la
Ley 32069, indica que “la conducta de los participes en cualquier etapa del
proceso de contratacion estd guiada por la honestidad, veracidad y la

f=]
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apertura a la rendicion de cuentas, evita y denuncia cualquier practica
indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

€.- Solucion de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes
pactan la conciliacion como mecanismo de solucién de controversias.

Asimismo, todas las controversias que surjan entre las partes sobre validez,
nulidad, interpretacion, ejecucion, terminacion o eficacia de los contratos
menores se resuelven mediante conciliacion, de conformidad al art. 330 del
DS 344-2025-EF.

d. Resolucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 del RLGCP y el art. 68 de la
LGCP. El contrato podra ser resuelto por cualquiera de las partes, total o
parcialmente, bajo los siguientes supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del
contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible
a la parte que incumple.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto
distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de
las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la
ejecucion contractual.

f) Configuracion de la condicion de terminacion anticipada
establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestos que se
establezcan en el reglamento para su aplicacion.

El contrato menor también podra resolverse por la causal de mutuo disenso,
establecida en el art. 1313 del Codigo Civil,1 previo sustento del area
usuaria y pronunciamiento de la DEC.

La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica
y/o electronica, en tanto el OECE implementa la Pladicop, v se acompaiia
del respectivo sustento que genera la resolucion. En el caso de la resolucion
por incumplimiento del contratista, la entidad contratante debe haber
otorgado previamente un plazo de subsanacion, salvo que el
incumplimiento no pueda ser revertido.

03
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16. ADELANTOS

NO APLICA.

17. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD
CONTRATANTE no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o
vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su Reglamento.

18. SANCIONES
De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Piblicas
sanciona a los participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuando
incurran en las siguientes infracciones: Para los contratos menores, son
aplicables las infracciones previstas en los literales d). €). i). j), 1) y m) del parrafo
87.1 del art. 87 de la ley 32069.

19. NORMATIVA ESPECIFICA
e Ley 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.
® DS 009-2025-EF y modificatorias mediante DS. 001-2026-EF.

o Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2026.

e Directiva interna de contratos menores.

10
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" OFICIO N°085- 2026 ME-DREA-UGEL-Hz-AGA-EA-II-P

Huaraz, 18 de febrero de 2026

e S Lt
’ Unidad De G De Gestin Educativs local - Huaraz |
IBIDO

Sefior (a): il
Mg. C.P.C. Julio Cesar HUALPA ESFINOZA. CRETARIA D AT 03 TRACION
Director del Sistema Administrativo II 1 8 FED. 2026
Area de Gestion Administrativa de la UGEL Huaraz. PogW... 2. oiow G
| Fechar...0 Hora:, 4}:00.
ASUNTO : Requerimiento de personal por locacién de servicio

(Marzo a Diciembre)

REF : Abogado (Especialista de Recursos Humanos)

dedkedevededeiedodek el dede e ek hoke ek ek k sk kR R Rk R R AR RRTLRE AR A ATk kdhhkhhhRnd

Mediante la presente me dirijo a usted, en merito a la referencia,

a fin de solicitar un personal por locacién de servicio (abogado), a fin de que cumpla las
funciones de Especialista de Recursos Humanos, para la atencién de temas administrativos, y
atender la carga laboral que existe en esta oficina. y pueda realizar las siguientes funciones:

a) Elaborar informes, situacién de planeamientos del Régimen del D.L N°276,
D.L N°1057, y Ley de Reforma Magisterial N°29944, y otros documentos
sobre acciones de personal.

b) Revisar los expedientes administrativos entrantes, a fin de que se emita Im
informes técnicos correspondientes. '

¢) Redactar, calificar, registrar en condicién de soporte téenico los cuadros de
procesos de concursos de diferentes comisiones relacionadas con el sistema
de persona.

d) Ejecutar acciones de monitorie y/o supervision en las IL.EE de la jurisdiccién
de la UGEL HUARAZ.

e) Realizar control posterior, de cada proceso realizado por la UGEL HUARAZ,
tanto como del Régimen del D.L N°276, D.I. N°1057, y Ley de Reforma
Magisterial N°29944.,

f) Realizar procedimientos administrativos sancionadores.

g) Recojo y verificacién del registro de control de asistencia del personal
docente de las [I.LEE de I jurisdiccién de 1a UGEL HUARAZ. '

h) Realizar otras funciones afines a su cargo que le asigne el jefe del Area

Para tal fin adjunto al presente el TDR, y ¢l Requerimiento del SIGA para la tramitaciéon del

presente pedido

Atentamente.

DIRUGELDAAM
Of. IDir.
Cec.Arch

—

| Av. Confraternidad Int. Este Fluaray,
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ANEXO N°01

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacién del servicio de un profesional especializado en Gestion de Recursos
Humanos para la Oficina de Personal de la Unidad de Gestién Educativa Local

Huaraz.

2. AREA USUARIA

Oficina de Administracion — Personal

3. FINALIDAD PUBLICA
Garantizar la continuidad y eficiencia de los procesos administrativos de gestién de
recursos humanos en la UGEL Huaraz, asegurando la correcta tramitacidén de
expedientes, la aplicacién de los regimenes laborales vigentes (D.L. 276, D.L. 1057 y
Ley 29944), el cumplimiento de plazos legales y la adecuada ejecucién de
procedimientos administrativos disciplinarios, contribuyendo al logro de los objetivos
institucionales y al fortalecimiento del servicio educativo publico.

ANTECEDENTES

Unidad de Gestion Educativa Local de HUARAZ, requiere contratar los servicios de
una persona natural a fin de que cumpla las funciones de Especialista de Recursos
Humanos, para la atencién de temas administrativos, y atender la carga laboral que
existe en dicha oficina.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

¢ Objetivo General
Brindar soporte técnico especializado en gestion de recursos humanos que
permita reducir la carga procesal acumulada, mejorar tiempos de respuesta y
asegurar el cumplimiento normativo en la Oficina de Personal.
* Objetivos especificos.
e Atender el 100% de expedientes asignados dentro de los plazos
normativos.

e Emitir informes técnicos en un plazo maximo de 5 dias habiles desde
su asignacion.

* Hjecutar al menos 2 acciones de supervision mensual en IL.EE.
e Elaborar informes mensuales consolidados de gestidn.

6. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gestion del presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a la
atencién de las necesidades requeridas, la Dependencia Encargada de las
Contrataciones, debera tener en consideracidn la sostenibilidad de la
contratacién asi como el principio de valor por dinero: debiendo maximizar el
valor de lo que obtienen en cada contratacion, en términos de eficiencia, eficacia
y economia, lo cual implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento de
la finalidad publica de la contratacion, considerando la calidad, la sostenibilidad
de la oferta y la evaluacion de los costos y plazos, entre otros aspectos vinculados
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a la naturaleza de lo que se contrate, y que no procure Gnicamente el menor

precio.

7. DESCRIPCION DEL SERVICIO REQUERIDO

8. INDICADORES DE DESEMPENO

Ttend Descripeion del servicio
01 | Elaboracion de informes técnicos mensuales sobre acciones de personal en
el marco del D.L. 276, D.L. 1057 y Ley 29944,

02 | Evaluaciéon y atencion de expedientes administrativos asignados.

03 | Elaboracion de proyectos de resoluciones, informes legales y
documentacién técnica.

04 | Soporte técnico en procesos de concurso y comisiones vinculadas a gestion
de personal.

05 | Ejecucidén de acciones de supervision y verificacion en instituciones
educativas.

06 | Tramitacion de procedimientos administrativos disciplinarios.

07 | Verificacion documentada del control de asistencia del personal.

08 | Actiidades complementarias estrictamente vinculadas al objeto
contractual, previa coordinacion técnica con el area usuaria, sin que ello
implique subordinacién ni vinculo laboral.

Indicador Meta
Expedientes atendidos 100% dentro de plazo
Tiempo maximo de informe 5 dias habiles
Supervisiones mensuales Minime 2
PAD tramitados 100% asignados

9. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Persona natural

Registro nacional de proveedores (RNP) del servicio Vigente

No contar con impedimento para contratar con el Estado, segiin el articulo 11 de
la Ley de contrataciones del Estado.

Ficha o consulta de Registro Unico de Contribuyentes (RUC), activo y habido

No registrar sanciones vigentes en el Tribunal de Contrataciones Pablicas.

Perfil del Requerido

Formacion Académica: Acreditar

Titulado profesional en - Acreditado con copia simple del Titulo
Derecho. universitario.
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Experiencia Laboral
- Cv documentado
- Experiencia General - Acreditada mediante copia simple de las
minima de cinco (5) constancias o certificados o contratos de
anos de haber trabajado servicios, ordenes de servicio con su respectiva
en el sector publico y/o conformidad, u otro documento que acredite la
privado. experiencia requerida.

*sujeto a control posterior.

- Cv documentado

- Acreditada mediante copia simple de las
constancias o certificados o contratos de
servicios, ordenes de servicio con su respectiva

- Experiencia especifica
minima (4) afios, en el
sector publico afio de
Haber trabajado en

conformidad.
Recursos Humanos y/o ; G g
.. - u otro documento que acredite la experiencia
procedimientos ,
R ) requerida,
Disciplinarios

*sujeto a control posterior.

Capacitacion y/o entrenamiento

- Diplomado En Recursos - Acreditar con copia simple del diplomado
Humanos Y Ley Servir

- Certificado de medidas
de seguridad seguridad

- Acreditar mediante Copia simple de

_ ertifi ;
y salud en el trabajo craliieails

- Certificado de Ley del - Acreditar mediante Copia simple de
Servicio Civil certificado.

- Certificado en Gestion

- Acreditar con copia si rti
A - —— reditar con copia simple de Certificado

otros:
- Documentacién y/o informacién —
. - (a) Suscripcién de formatos y/o
requerida por la DEC de bt e d "
H . . resentacion de adocumentos
- conformidad a la Directiva de E

solicitados por la DEC.

contratos menores de la entidad

10. CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION

CONDICIONES DETALLE

La prestacién de servicio se realizara en la oficina de
Personal de la Unidad de Gestién Educativa Local de
Huaraz.

Lugar de prestacion
del servicio
El plazo de ejecucion del servicio sera correspondiente a
(10) meses MARZO a DICIEMBRE de 2026, a partir de
| notificada la orden de servicio -

Duracion del servicio
y/o contrato
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Modalidad de A Suma Alzada.

ejecucion del servicio

Naturaleza Prestacion de servicios sin subordinacion. La presente

contractual contratacion responde a una necesidad temporal
 derivada del incremento excepcional de carga procesal
en la Oficina de Personal, no constituyendo

requerimiento permanente ni estructural. No existe

| fraccionamiento del objeto contractual, conforme a lo
| dispuesto en la Ley 32069 y su Reglamento.

. La cuantia de la presente contratacién en base a la
cuantia establecida en el CMN, el cual incluye IGV, asi
como cualquier otro concepto que sea aplicable y que
pueda incidir sobre el servicio. Pudiéndose actualizar

Cuantia de la
contratacién

en mérito a la presentacion de ofertas, en
caso corresponda.

11. PRODUCTOS Y/O ENTREGABLES

El producto sera de 10 entregables, previa informe presentado en fisico al
cumplimiento de las actividades previstas.

NIVEL DE AVANCE
Entregables mensuales (marzo—diciembre
2026)

e (Cada mes debera presentar:

e Informe téenico mensual detallado.
e Relacion de expedientes atendidos.
* Reporte de acciones de supervision.

* Reporte de procedimientos
disciplinarios iniciados o concluidos.

-El pago sera mensual contra conformidad.

La entidad realizara el pago al contratista de forma !
oportuna luego de haberse verificado la correcta |

ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplido los |
Dl woags procedimientos establecidos en el reglamento y los |
contratos, de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias
habiles luego de otorgada la conformidad por parte del
area usuaria y es prorrogable, previa justificacién de la
demora, por cinco dias habiles.
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Forma de Pago

Alcances y/o
limitaciones

Conformidad

Constancia de
prestacion de
servicios

El Abono serd a través de cuenta CCI, la cual se |
efectuard en 10 abonos, después de la presentacidon de |
cada entregable (Informe de cumplimiento de
actividades correspondiente), documentos ingresados a
través de la oficina de tramite documentario y/o
direccién electrénica de la DEC, a través de Carta
solicitando conformidad de servicios y tramite de pago
por cada entregable, adjuntando lo siguiente: !

o Informe final por cada entregable describiendo las
actividades objeto de la contratacion.

« Recibo por honorario, a crédito por un plazo no
menor a 15 dias naturales (en cuanto corresponda).

« Carta de autorizacion CCI.

+ Suspensién de cuarta categoria (de corresponder).

o Copia de su orden de servicios o contrato.

¢ Informe Conformidad.

« Nopodra efectuar requerimientos/podra
efectuar requerimientos.

'« No se otorgara viiticos/se otorgara viaticos.

» No podra percibir ningtin concepto por gastos de
caja chica, encargos internos o similares.

» No se efectuara asignacion de bienes/se efectuara |

asignacién de bienes para la prestacion del servicio. |

o La conformidad sera otorgada por la OFICINA DE
PERSONAL mediante Informe de conformidad al
art. 20, art. 144 del DS 009-2025-EF.

o La recepcion conforme de la entidad contratante no
obsta su derecho a reclamar posteriormente por
defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo dispuesto
en el literal ¢) del numeral 69.2 del articulo 69 de la
Ley.

+ La constancia de prestacién de servicios sera
emitida por la DEC de conformidad al art. 124 del
DS. 009-2025-EF.

¢ De conformidad con el numeral 3 de la décimo
tercera disposicion transitoria complementaria
final, para generar las constancias en tanto se
implementa la Pladicop, podra ser emitida
utilizando los medios fisicos o digitales, segtin su
disponibilidad.
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12. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)
Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el
proveedor que resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda
aquella informacion interna de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucién
del servicio.

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacién
a la que se tenga acceso relacionada con la prestacién, pudiendo quedar
expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros. El contratista debe
dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en
materia de seguridad de la informacion.

13. MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

De conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF modificado por el
art. 2 del DS. 001-2026-EF. Las partes pueden acordar modificaciones al contrato
menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna
y eficiente y no aumenten el monto ni desnaturalicen el requerimiento. La
modificacién se perfecciona mediante un acta suscrita por ambas partes que se
registra en la Pladicop, la cual forma parte del contrato menor. El servidor o
funcionario que tenga facultades para suscribir los contratos menores, conforme a
las normas de gestion interna de la entidad contratante, es quien se encuentra
facultado para autorizar cualquier modificacion a este y suscribir las actas
respectivas, asl como para resolver el contrato menor, de ser el ecaso. Cuando las
normas de gestiéon interna no definan al servidor o funcionario, dichas acciones
recaen en la DEC, Los supuestos para la modificacién del contrato pueden efectuarse
de acuerdo con lo previsto en el art. 63 de la LGCP y 143 del DS 344-2025EF, en
cuanto corresponda.

14. PENALIDADES

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las
prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo
con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

bnde F tiene los siguientes valores: Para
bienes y servicios: F = 0.40

Otras penalidades
De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 del DS. 009-2025-EF modificado

por el art. 2 del DS. 001-2026-EF, se establecen las siguientes penalidades:
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Sustento de la Forma de Procedimiento
aplicacién de penalidad calculo ,
Informe del area usuaria, dirigida a la

DEC. _'

Q

| La DEC notificard al contratista a |

' |
| Por no presentar el | efectos de que dentro del plazo

— 0.2 % del " méximo de 2 dias habiles desde el dia .
1 . monto Siguiente de notificada  puede |
(entregable) descrito mensua presentar sus descargos, en cuanto

en los alcances del 1 corresponda.

servicio |
Con o sin la absolucion de las
observaciones que pueda haber, la
DEC, determinara el caleulo y su

aplicacion.
Informe del area usuaria, dirigida a la

DEC.

La DEC notificard al contratista a
Incumplimiento por , efectos de que dentro del plazo
cadadeunadelas | . maximo de 2 dias hébiles desde el dia
2 _ actividades ‘ monto Siguiente de  notificada  puede
| e, F o e, 2

usuaria.
Con o sin la absclucion de las |
observaciones que pueda haber, la |
' DEC, determinara el cdlculo y su |
. aplicacién. '
La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de otras penalidades
no puede exceder el 10% del monto del contrato menor correspondiente, de
conformidad al numeral 229.2 del art. 229 del DS. 009-2025-EF modificado por
el art. 2 del DS, 001-2026-EF.

15. SUBCONTRATACION

Esta prohibida la subcontratacion del servicio.

16. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al numeral 227.5 del art. 227 del DS. 009-2025-EF
modificado por el art. 2 del DS. 001-2026-EF. El presente requerimiento
incluye las clausulas sefialadas en los literales b),c) y d) del articulo 60 de
la Ley

b.- Cldusula anticorrupcion y antisoborno.

El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
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relacion con el contrato, con algin servidor y/o funcionario de la entidad.
Por lo que, se obliga a no efectuar algiin pago, ni ofrecer o transferir algin
valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a un
funcionario y/o servidor o cualquier tercero relacionado con el servicio aqui
establecido de manera que pudiese violar las leyes u otras normas
anticorrupeidn, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaraciéon no es veraz, la
entidad puede resolver el contrato por incumplimiento en virtud al literal
c¢) del art. 68 de la Ley 32069, concordante con el numeral 122.6 del art.
126 del DS. 009-2025-EF y la exclusion de proveedores adjudicatarios de
los catéalogos electronicos de acuerdo marco, en virtud al literal b) del art.
274 del DS. 009- 2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.

En mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de
la Ley 32069, indica que “la conducta de los participes en cualquier etapa
del proceso de contratacién esta guiada por la honestidad, veracidad y la
apertura a la rendicién de cuentas, evita y denuncia cualquier practica
indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

¢.” Solucidon de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes
pactan la conciliacién como mecanismo de solucién de controversias.

Asimismo, todas las controversias que surjan entre las partes sobre
validez, nulidad, interpretacién, ejecucion, terminacién o eficacia de los
contratos menores se resuelven mediante conciliacién, de conformidad al
art. 330 del DS 344-2025-EF.

d. Resolucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 del RLGCP y el art. 68 de la
LGCP. EI contrato podra ser resuelto por cualquiera de las partes, total o
parcialmente, bajo los siguientes supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del
contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible
a la parte que incumple.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto
distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de
las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

d) Por incumplimiento de la cldusula anticorrupcién.

e) Por la presentacién de documentacién falsa o inexacta durante la
ejecucion contractual.

f) Configuracién de la condicion de terminaciéon anticipada
establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestos que se
establezcan en el reglamento para su aplicacién.

El contrato menor también podra resolverse por la causal de mutuo
disenso, establecida en el art. 1313 del Cédigo Civil,1 previo sustento del
area usuaria y pronunciamiento de la DEC.
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La resolucidn del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica
ylo electrénica, en tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompafa
del respectivo sustento que genera la resolucion. En el caso de la resolucién
por incumplimiento del contratista, la entidad contratante debe haber
otorgado previamente un plazo de subsanacién, salvo que el
incumplimiento no pueda ser revertido.

ADELANTOS
NO APLICA.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE
no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos,
conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N°32069, Ley General de
Contrataciones Puablicas y el articulo 144 de su Reglamento.

SANCIONES
De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Publicas
sanciona a los participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuando
incurran en las siguientes infracciones: Para los contratos menores, son
aplicables las infracciones previstas en los literales d), e), i), j), 1) y m) del parrafo
87.1 del art. 87 de la ley 32069.

NORMATIVA ESPECIFICA

Ley 32069 — Ley General de Contrataciones Piblicas.
DS 009-2025-EF y modificatorias mediante DS. 001-2026-EF.

Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Afio
Fiscal 2026.

Directiva de Contratos menores de la entidad.
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Huaraz, 18 de febrero del 2026
OFICIO N° O O :l)' -2026/ME/GRA-DREA/UGEL-Hz-OTD-

UNIDAD DE GE,ST.H_SH Fﬂﬂf:ATlxm LOCAL - HUARAZ
SENOR: RPECIBIDO
Dr. DANIEL ANGEL ALMEYDA MEDINA SECRETARIA - DIRECCION
Director de la Unidad de Gestion Educativa Local de Huaraz 1 8 FEB. 2026
Atencion. Reg. N° 23 Follos: ..22.4.
ASUNTO - Solicito requerimiento de contrat

REFERENCIA : Necesidad institucional.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarle
cordialmente y hacer el requerimiento de un personal de apoye para la oficina de tramite
documentario, correspondiente para el mes de  1.-..Z0 A DICIEMBRE del-ano 2026, toda vez
que hay necesidad de contar con el personal para realizar actividades sustentado de acuerdo al
término de referencia, por tal razén solicito a usted autorizar para la contratacion que adjunto

término de referencia para conocimientos y fines pertinentes.

Hago propicia la ocasién para expresarle a usted las
muestras de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente,

Av. Confraternidad Internacional Este S/N-Barrio Pumacayan
Huaraz — Ancash
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ANEXO N° 01
TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de un Profesional Administrativo para la Oficina de Tramite Documentario
de la Unidad de Gestion Educativa Local de Huaraz.

2. AREA USUARIA
Oficina de Tramite Documentario

3. FINALIDAD PUBLICA
Garantizar la continuidad y eficiencia del sistema de tramite documentario
institucional ante el incremento temporal de la carga administrativa, asegurando el
registro oportuno, trazabilidad, custodia y archivo de la documentacion fisica y
digital, en cumplimiento de los principios de eficiencia, transparencia y legalidad
previstos en la Ley 32069.

4. ANTECEDENTES

La Unidad de Gestion Educativa Local Huaraz ha registrado un incremento en la
carga documentaria, lo que ha generado mayor demanda en los procesos de registro,
clasificacion y derivacion de expedientes en la Oficina de Tramite Documentario.

A fin de garantizar la continuidad, oportunidad y trazabilidad del servicio
administrativo durante el ejercicio fiscal 2026, se requiere la contratacion temporal
de un profesional que brinde apoyo especializado en gestion documentaria.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

e Objetivo General
La presente Contratacion busca optimizar la capacidad de gestion
Administrativa, con la finalidad de dar cumplimiento al logro de metas y
objetivos institucionales establecidas en la Oficina de Tramite
Documentario.

e  Objetivos especificos.
+ Gestionar eficientemente ¢l flujo documentario, asegurando el
registro, distribucion y archivo oportuno de los documentos, optimizar
los procesos administrativos mediante herramientas que agilicen
tramites, garantizando transparencia, plazos cumplidos y seguridad de la
informacion.
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+ Tortalecer el soporte técnico-administrativo a las areas involucradas,
mejorando la trazabilidad de los documentos para una atencion agil de
los documentos alineadas con los objetivos institucionales.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

e Apoyo administrativo en la oficina de Tramite Documentario, revisacion los
expedientes para recibir si estan conforme los requisitos conforme a la
naturaleza del documento, foliacion de los documentos fisicos y virtuales
impresos.

e Apoyo en recepcion de expedientes en mesa de partes, atencion de
documentos virtuales que ingresan por la plataforma digital.

e Apoyo en registrar 'nc crnedientzs en el sistema CHASKIQ, decretar,
clasificar y derivar expedientes a diferentes areas correspondientes.

e Apoyo en elaboracién de las guias para cada drea y distribucion de los
expedientes de manera fisica a las oficinas o dreas correspondientes.

e Apoyo en archivamieric de las { ufas de remision e informe de los reportes
trimestrales de expedientes recibidos.

e Apoyoen laatencion a los usuarios sobre el estado de su solicitud, orientacion
sobre los requisitos a adjuntar en sus peticiones antes de su presentacion y
absolucién de diversas consultas de los usuarios.

e Apoyo en implementacion de resoiuciones directorales para su transcripcion
de la Especialista Administrativo I.

e Apoyo en la numeracion de las resoluciones directorales cuando el técnico
esta de permiso y notificacion de resoluciones a los usuarios cuando sale el
notificador.

e Apoyo en la implementacion de las copias de las antecedentes de las
Resoluciones Directorales para la apelacion administrativa requerida por el
area de Asesoria Juridica.

e Ofras actividades encomendadas por el jefe inmediato.

7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

¢ Persona natural.

e Registro nacional de proveedores (RNP) del servicio Vigente.

e No contar con impedimento para contratar con el Estado, segtn el articulo I'1
de la Ley de contrataciones del Estado.

e [Ficha o consulta de Registro Unico de Contribuyentes (RUC), activo
y habido.

e No registrar sanciones vigentes en el Tribunal de Contrataciones Publicas.
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Perfil del Proveedor

Formacion Académica: Acreditar

- Bachilleren
Administracion,
Contabilidad, Sistemas
y otras carreras afines
y/o titulo técnico

- Acreditado con copia simple bachiller o
constancia de egresado y/o titulo técnico.

Experiencia Laboral

- Experiencia General
minima de (05) afios de
haber trabajado en el
sector publico y/o
privado.

- Experiencia especifica
minima (04) afios, en el
sector publico y/o
privado en gestion

- Acreditada mediante copia simple de las
constancias o certificados o contratos de
servicios, ordenes de servicio con su respectiva
conformidad.

- Acreditada mediante copia simple de las
constancias o certificados o contratos de
servicios, ordenes de servicio con su respectiva

. conformidad
Documental o archivo.

7.1 Capacitacion y/o entrenamiento

- Manejo de la ley del " . -
! - Y - Acreditado con copia de certificados de
procedimiento o \ _
i ; capacitacion en dicho tema.
administrativo General

- Manejo de Ofimadtica de - Acreditados con certificados de capacitacion
nivel Avanzado en manejo de ofimadtica de nivel avanzado.

- Mangjo de Tramite - Acreditar con certificados de capacitacion en
Documentario y manejo de Tramite Documentario y Gestion
Gestion de Archivos de Archivos.

- Certificado en Gestion - Acreditar con certificados de capacitacion en
Publica manejo de Gestion Publica.

- Certificado en Asistente - Acreditar con certificados de capacitacion en
Administrativo Asistente administrativo.
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- Documentacion y/o informacion
requerida por la DEC de
Conformidad a la Directiva de
contratos menores de la entidad

- (a) Suscripcion de formatos y/o
presentacion de documentos
solicitados por la DEC.

8. CONFIDENCIALIDAD

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y
documentacion a la que tenga acceso relacionada con la prestacion, quedando
expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El/La proveedor/a
debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos par la
Entidad, en materia de seguridad de la informacion.

9. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
Oficina de Tramite Documentario de la Unidad de Gestion Educativa Local de
Huaraz.

10. CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION

CONDICIONES DETALLE
La prestacion de servicio se realizard en la Oficina de
Lugar de prestacion Tramite Documentario de la Unidad de Gestion
del servicio Educativa Local de Huaraz
El plazo de ejecucion del servicio sera correspondiente a
(10) meses MARZO a DICIEMBRE de 2026, a partir de
notificada la orden de servicio

Duracion del servicio
y/o contrato

_ Modalidadde = A Suma Alzada.
ejecucion del servicio

Naturaleza Prestacion de servicios sin subordinacién. La presente

contractual contratacién responde a una necesidad temporal derivada
del incremento excepcional de carga documentario en el
ejercicio fiscal 2026, en la oficina de tramite

ocumentario no constituyendo requerimiento

permanente ni estructural. No existe fraccionamiento del
objeto contractual, conforme a lo dispuesto en la Ley
32069 y su Reglamento.

LLa cuantia de la presente contratacion en base a la
cuantia establecida en el CMN, el cual incluye IGV, asi
como cualquier otro concepto que sea aplicable y que
pueda incidir sobre el servicio. Pudiéndose actualizar en

mérito a la presentacion de ofertas, en
caso corresponda.

Cuantia de la
contratacién




Ministeriode | Direccion Regional | Unidad de Gestion
Educacion de Educacion ot e i
- Ancash Educativa Local Huaraz.

"Ano de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

11. PRODUCTOS Y/O ENTREGABLES

El producto serd de 10 entregables, previa informe presentado en fisico al
cumplimiento de las actividades previstas.

NIVEL DE AVANCE

Entregables mensuales (marzo—diciembre
Cada mes deberd presentar:

Informe técnico mensual.

e Cuadro estadistico de documentos
ingresados.

e Reporte de tiempos promedio de
registro.

* Reporte de incidencias detectadas.

e Propuesta de mejora de flujo
documentario (cuando corresponda) .

El pago serd mensual contra conformidad.

2026)

Del pago

Forma de Pago

La entidad realizard el pago al contratista de forma
oportuna luego de haberse verificado la correcta
ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplido los
procedimientos establecidos en el reglamento y los
contratos, de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias
habiles luego de otorgada la conformidad por parte del
drea usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la
demora, por cinco dias habiles.

El Abono sera a través de cuenta CCI, la cual se efectuara
en 10 abonos, después de la presentacion de cada
entregable (Informe de cumplimiento de actividades
correspondiente), documentos ingresados a través de la
oficina de trdmite documentario y/o direccion
electrénica de la DEC, a través de Carta solicitando
conformidad de servicios y tramite de pago por cada
entregable, adjuntando lo siguiente:

« Informe final por cada entregable describiendo las
actividades objeto de la contratacion.
« Recibo por honorario, a crédito por un plazo no
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menor a 13 dias naturales (en cuanto corresponda).
« Carta de autorizacion CCIL
« Suspension de cuarta categoria (de corresponder).
« Copia de su orden de servicios o contrato.
« Informe Conformidad.

« No podra efectuar
Alcances y/o requerimientos/podra efectuar requerimientos.
limitaciones « No se otorgara viaticos/se otorgara vidticos.

« No podré percibir ninglin concepto por gastos de
caja chica, encargos internos o similares.

« No se efectuara asignacion de bienes/se efectuara
asignacion de bienes para la prestacion del servicio.

« La conformidad sera otorgada por la OFICINA DE
TRAMITE DOCUMENTARIO mediante Informe
de conformidad al art. 20, art. 144 del DS 009-2025-
EF.
Conformidad
« Larecepcion conforme de la entidad contratante no
obsta su derecho a reclamar posteriormente por
defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo
dispuesto en el literal ¢) del numeral 69.2 del
articulo 69 de la Ley.
» La constancia de prestacion de servicios serd emitida
por la DEC de conformidad al art. 124 del DS. 009-
Constancia de 2025-EF.
prestacion de
servicios « De conformidad con el numeral 3 de la décimo
tercera disposicion transitoria complementaria final,
para generar las constancias en tanto se implementa
la Pladicop. podra ser emitida utilizando los medios
fisicos o digitales, seglin su disponibilidad.




Ministeriode | Direccion Regional |  Unidad de Gestion
Educaci cacio SRR
j t_lum A d"_ﬁﬂ_::g@ ~ Educativa Local Huaraz

"Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

12. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

13.

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el
proveedor que resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda
aquella informacién interna de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion
del servicio.

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion
a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente
prohibido revelar dicha informacién a terceros. El contratista debe dar cumplimiento
a todas las politicas y estindares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de
la informacién.

MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

De conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF modificado por
el art. 2 del DS. 001-2026-EF. Las partes pueden acordar modificaciones al contrato
menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna y
eficiente y no aumenten el monto ni desnaturalicen el requerimiento. La modificacién
se perfecciona mediante un acta suscrita por ambas partes que se registra en la
Pladicop, la cual forma parte del contrato menor. El servidor o funcionario que tenga
facultades para suscribir los contratos menores, conforme a las normas de gestion
interna de la entidad contratante, es quien se encuentra facultado para autorizar
cualquier modificacion a este y suscribir las actas respectivas, asi como para resolver
el contrato menor, de ser el caso. Cuando las normas de gestion interna no definan al
servidor o funcionario, dichas acciones recaen en la DEC, Los supuestos para la
modificacion del contrato pueden efectuarse de acuerdo con lo previsto en el art. 63
de la LGCP y 143 del DS 344-2025EF, en cuanto corresponda.

14. PENALIDADES

Penalidad por mora
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica automdticamente y se calcula de acuerdo con
la siguiente formula:
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Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

bnde F tiene los siguientes valores: Para
bienes y servicios: F = 0.40

Otras penalidades

De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 del DS. 009-2025-EF modificado
por el art. 2 del DS. 001-2026-EF, se establecen las siguientes penalidades:

Sustento de la Forma de
aplicacion de calculo
penalidad
Por error
reiterado en 0.2 % del
clasificacion monto
mensual
Incumplimiento
de
o 0.3 % del
2 confidencialidad
monto
mensual, por
vulneracion

comprobada

Procedimiento

Informe del drea usuaria, dirigida a la
EC.

La DEC notificard al contratista a
efectos de que dentro del plazo
maximo de 2 dias héabiles desde el dia
siguiente de notificada puede
presentar sus descargos, en cuanto
corresponda.

Con o sin la absolucion de las
observaciones que pueda haber, la
DEC, determinara el célculo y su
aplicacion.

Informe del area usuaria, dirigida a la
DEC.

La DEC notificard al contratista a
efectos de que dentro del plazo
maximo de 2 dias habiles desde el dia
siguiente de notificada puede presentar
sus descargos, en cuanto corresponda.
Con o sin la absolucion de las
observaciones que pueda haber, la
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La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no
puede exceder el 10% del monto del contrato menor correspondiente, de
conformidad al numeral 229.2 del art. 229 del DS. 009-2025-EF modificado
por el art, 2 del DS. 001-2026-EF,

15. SUBCONTRATACION
Esta prohibida la subcontratacion del servicio.

16. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al numeral 227.5 del art. 227 del DS. 009-2025-EF
modificado por el art. 2 del DS. 001-2026-EF. El presente requerimiento
incluye las clausulas sefialadas en los literales b),c) y d) del articulo 60 de
la Ley

b.- Clausula anticorrupcion y antisoborno.

El contratista “declara™ que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion con el contrato, con algin servidor y/o funcionario de la entidad.
Por lo que, se obliga a no efectuar algiin pago, ni ofrecer o transferir algtin
valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a un
funcionario y/o servidor o cualquier tercero relacionado con el servicio aqui
establecido de manera que pudiese violar las leyes u otras normas
anticorrupcion, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la
entidad puede resolver el contrato por incumplimiento en virtud al literal c)
del art. 68 de la Ley 32069, concordante con el numeral 122.6 del art. 126
del DS. 009-2025-EF y la exclusion de proveedores adjudicatarios de los
catélogos electronicos de acuerdo marco, en virtud al literal b) del art. 274
del DS. 009- 2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.

En mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la
Ley 32069, indica que “la conducta de los participes en cualquier etapa del
proceso de contratacion estd guiada por la honestidad, veracidad y la
apertura a la rendicion de cuentas, evita y denuncia cualquier practica
indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

c.- Solucion de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2023-EF, las partes Ny
pactan la conciliacién como mecanismo de solucion de controversias.
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Asimismo, todas las controversias que surjan entre las partes sobre validez,
nulidad, interpretacion, ejecucion, terminacién o eficacia de los contratos
menores se resuelven mediante conciliacion, de conformidad al art. 330 del
DS 344-2025-EF.

d. Resolucién de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 del RLGCP y el art. 68 de la
LGCP. El contrato podra ser resuelto por cualquiera de las partes, total o
parcialmente, bajo los siguientes supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del
contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible
a la parte que incumple.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto
distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de
las partes, que imposibilite la continuacién del contrato.

d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la
gjecucion contractual.

f) Configuracion de la condiciéon de terminacion anticipada
establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestos que se
establezcan en el reglamento para su aplicacion.

El contrato menor también podra resolverse por la causal de mutuo disenso,
establecida en el art. 1313 del Codigo Civil,1 previo sustento del édrea
usuaria y pronunciamiento de la DEC.

La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica
y/o electrénica, en tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompaiia
del respectivo sustento que genera la resolucion. En el caso de la resolucion
por incumplimiento del contratista, la entidad contratante debe haber
otorgado previamente un plazo de subsanacién, salvo que el
incumplimiento no pueda ser revertido.

17. ADELANTOS
No aplica.

18. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD

10 ‘ 9
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vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N°32069, Ley
General de Contrataciones Puiblicas y el articulo 144 de su Reglamento.

19. SANCIONES
De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Ptiblicas
sanciona a los participantes, postores. proveedores y subcontratistas, cuando
incurran en las siguientes infracciones: Para los contratos menores, son
aplicables las infracciones previstas en los literales d), e), i). j), 1) y m) del parrafo
87.1 del art. 87 de la ley 32069.

20. NORMATIVA ESPECIFICA
° Ley 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.
° DS 009-2025-EF y modificatorias mediante DS. 001-2026-EF.

. Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Plblico para ¢l Afo
Fiscal 2026.

e Directiva de Contratos Menores de la entidad.

11
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ANEXO N°01

TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion del servicio especializado de asesoria legal externa para el Despacho de Direccion de la

Garantizar la legalidad, eficiencia y adecuada toma de decisiones del Despacho de Direccion de la UGEL
Huaraz mediante la contratacion de asesoria legal externa especializada que permita prevenir contingencias
administrativas, contractuales y laborales, asegurar el cumplimiento del marco normativo aplicable y

fortalecer la gestion institucional orientada al servicio educativo publico.
4. ANTECENDENTES

Debido al incremento de expedientes administrativos, requerimientos de organos de control, procesos
vinculados a contrataciones ptiblicas y procedimientos administrativos institucionales, el Despacho de
Direccion requiere soporte legal especializado externo que no puede ser atendido con los recursos humanos
disponibles, configurandose una necesidad temporal y especifica, sin generar duplicidad funcional ni

vinculo laboral.

La presente contratacion corresponde a una necesidad especifica y temporal del ejercicio fiscal 2026,
vinculada al soporte especializado del Despacho de Direccion, no constituyendo fraccionamiento indebido,
toda vez que no se trata de una prestacion permanente estructural ni forma parte de funciones propias de

plazas organicas de la entidad.

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:
5.1 Objetivo General
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Brindar asesoria legal especializada al Despacho de Direccion para asegurar que las actuaciones
administrativas se desarrollen conforme al marco normativo vigente.

5.2 Objetivos Especificos

Emitir opiniones legales debidamente fundamentadas.

Revisar y proyectar documentos administrativos de alta direccion.

Asesorar en materia de contrataciones publicas y derecho administrativo.

Brindar soporte legal ante requerimientos de la DREA y dérganos de control.

Contribuir a la reduccidn de contingencias legales institucionales.
6. OBJETO, ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio se ejecutara con autonomia técnica, sin subordinacion ni dependencia funcional respecto de
la Entidad, siendo responsable el proveedor Unicamente por los resultados contratados.
ALCANSE
1.El servicio comprende, de manera enunciativa mas no limitativa:
2.Analisis legal de expedientes administrativos elevados al Despacho.
3.Elaboracion de informes legales, memorandos, oficios y otros documentos técnicos.
4. Asesoramiento en materia de contratacion publica bajo Ley 32069,
5.Atencién de consultas sobre derecho administrativo y laboral publico,
6.Seguimiento legal a recomendaciones de la Contraloria.
7.0Orientacion legal en la implementacion del Plan de Accion Anual - Seccion Remediacion 2026.
7. PRODUCTOY ENTREGABLE
Producto Unico: Informe Final de Asesoria Legal que debera contener:
e Relacion detallada de expedientes atendidos.
e Informes legales emitidos (minimo 08).
e Documentos proyectados.
e Acciones de seguimiento efectuadas.
e Conclusiones y recomendaciones.
e Atencidn de consultas dentro de 48 horas,
¢ 100% de entregables dentro del plazo.
e Cero informes devueltos por falta de fundamentacién juridica.
8. REQUISITO DEL PROVEEDOR/A

e Persona Natural
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e Registro nacional de proveedores (RNP) del servicio Vigente,
e No contra con impedimento para contratar con el Estado, segun el articulo 11 de la Ley de Contratacion
del Estado.
e Cuenta Interbancaria -CCl
e Ficha o consulta de Registro Unico de Contribuyente (RUC), activo y habido.
8.1 Perfil del Proveedor/a
Formacion Academia: ACREDITAR:
-Yitulo profesional de Abogado. Colegiaturay | Acreditar con copia simple del titulo universitario

A i
Ko n\l\:@@‘
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8.2 Experiencia Laboral

Experiencia General:

Minima de Dos (2) afios de haber trabajado

en el sector pablico y/o privado

Experiencia general minima de (01) afio en el
sector publico y/o privado.

Acreditar:

mediante copia simple los contratos orden de
servicio y conformidad, constancias, certificado o
resoluciones de experiencia en el sector publico

y/o privado.

Experiencia Especifica:

entidades publicas.

Minima de uno (1) afio en asesoria legal en

La experiencia especifica en asesoria Legal en
entidades publicas se acredita mediante copias
simples de:

*  Contratos u ordenes de servicio y sus
conformidades.

+  Constancias o certificados de prestacion de
servicios.

*  Documentos equivalentes que indiquen
claramente:

o  Objeto del servicio

0 Actividades realizadas

0 Periodo de ejecucion

8.3 Capacitacion ylo Entrenamiento

Cursc en  derecho

contratacion  publica,

administrativo,

procedimientos

disciplinarios, diplomados u otros

Acreditar con constancia, certificado o diplomas

(minimo 90 horas acumuladas)
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Curso en De Especializacion Derecho | Acreditar con constancia, certificado o diplomas

Administrativo (minimo 200 haras acumuladas)

ocumentacion y/o informacion requerida o
porlaDEC de - (a) Suscripcion de formatos y/o
conformidad & la Directiva de presentacion de documentos
contratos menores de la entidad solicitados por la DEC.

9. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Lugar: En el despacho de Direccion de la unidad de Gestion Educativa Local de Huaraz.

Plazo: Plazo 10 meses calendarios de marzo a diciembre del 2026, contando a partir del dia siguiente

de Ia notificacion de la orden de servicio.

10. RESULTADO ESPERADO
El producto sera en entregables, previa informe presentado en fisico al cumplimiento de las actividades

previstas.

Entregables mensuales

Producto Contenido Periodicidad
Producto N°01 al N°10 | Informe mensualde | Mensual
asesoria legal
Producto Final Informe consolidado | Ultimo mes

Cada informe debe contener:

Expedientes atendidos
Opiniones legales emitidas
Documentos proyectados
Asistencia técnica brindada
Riesgos legales identificados
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11. CONFICIALIDAD
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que tenga acceso

relacion con la prestacion, quedando expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros. El/La

13. FORMA DE PAGO

Pagos mensuales contra entrega y conformidad del informe correspondiente, previa:

o  Presentacion del informe final.
e Conformidad del area usuaria.
e Comprobante de pago correspondiente.

14. MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR
De conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF madificado por el art. 2 del DS. 001-

2026-EF. Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan
alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumenten el monto ni desnaturalicen el
requerimiento. La modificacion se perfecciona mediante un acta suscrita por ambas partes que se registra
en la Pladicop, la cual forma parte del contrato menor. El servidor o funcionario que tenga facultades para
suscribir los contratos menores, conforme a las normas de gestion interna de la entidad contratante, es
quien se encuentra facultade para autorizar cualquier modificacion a este y suscribir las actas respectivas,
asi como para resolver el contrato menor, de ser el caso. Cuando las normas de gestion interna no definan
al servidor o funcionario, dichas acciones recaen en la DEC, Los supuestos para la modificacion del
contrato pueden efectuarse de acuerdo con lo previsto en el art. 63 de la LGCP y 143 del DS 344-2025EF,

en cuanto corresponda,

15. PENALIDADES POR MORA
PENALIDADES
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Las penalidades por mora y otras penalidades se aplicaran conforme a lo dispuesto en el articulo 229
del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, sin que el monto total de penalidades
exceda el 10% del monto del contrato menor.

Penalidad por mora

\En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
% entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que
’e sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente
férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

Otras penalidades
De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 del DS, 009-2025-EF madificado por el art. 2 del DS.
001-2026-EF, se establecen las siguientes penalidades:

Sustento de la Formade  procedimiento

N.” aplicacion de penalidad calculo

Informe del area usuaria, dirigida a la DEC.

La DEC notificara al contratista a efectos de
que dentro del plazo maximo de 2 dias

Por no presentar el habiles desde el dia siguiente de notificada
informe de actividades 0.5 % del puede presentar sus descargos, en cuanto
(entregable) descrito en monto corresponda.
los alcances del servicio mensual

del Con o sin la absolucion de las observaciones

contrato  que pueda haber, la DEC, determinara el
calculo y su aplicacion.
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Informe del area usuaria, dirigida a la DEC.

Incumplimiento por cada de La DEC notificara al contratista a efectos de
una de las actividades que dentro del plazo maximo de 2 dias
asignadas de manera habiles desde el dia siguiente de notificada
expresa por el area 0.5% del puede presentar sus descargos, en cuanto
usuaria. monto corresponda.

mensual

del Con o sin la absolucion de las observaciones

contrato  que pueda haber, la DEC, determinara el
calculo y su aplicacion.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el 10%
del monto del contrato menor correspondiente, de conformidad al numeral 229.2 del art. 229 del DS.

009-2025-EF modificado por el art. 2 del DS. 001-2026-EF.

16. RESOLUCION CONTRACTUAL

El contrato podra resclverse por incumplimiento de las obligaciones contractuales, caso fortuito o
fuerza mayor, mutuo disenso u ofras causales previstas en la Ley N.° 32069 y su Reglamento.

17. OBLIGACION ANTICORRUPCION.

CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES
De conformidad al numeral 227.5 del art. 227 del DS. 009-2025-EF modificado por el art. 2 del
DS. 001-2026-EF. El presente requerimiento incluye las clausulas sefialadas en los literales b),

c) y d) del articulo 60 de la Ley
b.- Clausula anticorrupcién y antisoborno.

El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con el contrate, con algun servidor
ylo funcionario de la entidad. Por lo que, se obliga a no efectuar algtn pago, ni ofrecer o transferir
alglin valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a un funcionario y/o
servidor o cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de manera que pudiese
violar las leyes u otras normas anticorrupcion, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la entidad puede resolver
el contrato por incumplimiento en virtud al literal c) del art. 68 de la Ley 32069, concordante con
el numeral 122.6 del art. 126 del DS. 009-2025-EF y la exclusion de proveedores adjudicatarios
de los catalogos electrénicos de acuerdo marco, en virtud al literal b) del art. 274 del DS. 009-
2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.

En mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la Ley 32069, indica que
“la conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de contratacion esta guiada por la
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honestidad, veracidad y la apertura a la rendicién de cuentas, evita y denuncia cualquier practica
indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

¢.- Solucién de controversias.

\simismo, todas las controversias que surjan entre las partes sobre validez, nulidad,
A & jterpretacion, ejecucion, terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven
mediante conciliacion, de conformidad al art. 330 del DS 344-2025-EF.

o d. Resolucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 del RLGCP y el art. 68 de la LGCP. El contrato
podra ser resuelto por cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes
supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

f)  Configuracion de la condicion de terminacion anticipada establecida en el contrato, de
acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

El contrato menor también podra resolverse por la causal de mutuo disenso, establecida en el
art. 1313 del Codigo Civil,1 previo sustento del area usuaria y pronunciamiento de la DEC.

La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electronica, en
tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompafa del respectivo sustento que genera la
resolucion. En el caso de la resolucion por incumplimiento del contratista, la entidad contratante
debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacion, salvo que el incumplimiento no
pueda ser revertido.

18. APLICACION SUPLETORIA
La Entidad aplica de manera supletoria a el Codige Civil, siempre que no se contradiga con las

disposiciones establecidas en los Términos de Referencia.

19. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
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La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su
Reglamento

20. SANCIONES
De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a los
participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las siguientes
infracciones: Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales
d), ), i), j), I) y m) del parrafo 87.1 del art. 87 de la ley 32069

21. NORMATIVA ESPECIFICA
e Ley 32089 - Ley General de Contrataciones Publicas,
o DS 009-2025-EF y modificatorias mediante DS. 001-2026-EF.
. Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ano Fiscal 2026.
Directiva interna de contratos menores
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Huaraz, 24 de febrero de 2026
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C.P.C JULIO CESAR HUALPA ESPINOZA RECIBI D 0
SECRETARIA OF ALCAIMIS TRACION

Director del Sistema Administrativo Il
Area de Admipislracién — UGEL Huaraz th £l
CON ATENCION DE OFICINA DE ABASTECIMIENTO Reg.N°. 36 . . foios: 19

PRESENTE. - Fechy, Dy 194,
ASUNTO : Remito requerimiento de servicios del

Personal de Auxiliar Administrativo y Tecnico
en SIAGIE en la Oficina del Area de Gestidn
Pedagogica.

REFERENCIA: Periodos: MARZO a AGOSTO 2026

Es grato dirigirme a usted, para saludarle
cordialmente y a la vez, remitir el Requerimiento de servicio del profesional en
Administracion y de Sistemas como Soporte Tecnolégico en el Area de
Gestion Pedagogica, correspondiente al mes de MARZO a AGOSTO de 2026,
de acuerdo a los términos de referencia adjunto al presente.

Adjunto:

e Términos de Referencia para la contratacion del servicio.
o Pedido SIGA

Es propicia la ocasion para reiterarle las

muestras de mi estima y consideracién personal.

Atentamente,

MINISTERIO DE
Unidad 0 Z z?u:um i ;M

' ia Pérez
JFA m thr sﬁ“e
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ANEXO N° 01

TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratar el servicio de un (01) personal como Asistente administrativo en la Oficina
del Arca de Gestion Pedagégica de la Unidad de Gestion Educativa Local Huaraz,
provincia Huaraz, region Ancash.

2. AREA USUARIA
Area de Gestion Pedagogica - UGEL Huaraz

3. FINALIDAD PUBLICA
El presente proceso busca Contratar los servicios de Asistente Administrativo, bajo
la modalidad de locacién de servicios, para brindar apoyo y soporte administrativo
al Area de Gestion Pedagégica, contribuyendo al cumplimiento oportuno de las
metas institucionales relacionadas al registro y seguimiento en el SIAGIE, matricula
oportuna, metas de atencion educativa, compromisos FED y FONCOR 2026.

4. ACTIVIDADES DEL POI
EL LA ACTIVIDAD COMPRENDE LA PRESENTE CONTRATACION SE
ENMARCA EN EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL (POI) DE LA
UGEL HUARAZ, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL VIG ENTE,
VINCULADA A LAS ACTIVIDADES DE SOPORTE ADMINISTRATIVO Y
OPERATIVO DEL AREA DE GESTION PEDAGOGICA, ORIENTADAS AL
CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS DE MATRICULA OPORTUNA,
SEGUIMIENTO DE METAS DE  ATENCION EDUCATIVA,
CONSOLIDACION DE INFORMACION DEL SISTEMA SIAGIE Y APOYO
ADMINISTRATIVO PARA EL CUMPLIMIENTO DE L.OS COMPROMISOS
DEL FONDO DE ESTIMULO AL DESEMPENO (FED) Y FONDO DE
COMPENSACION REGIONAL (FONCOR) 2026.

S. ANTECEDENTES
Unidad de Gestion Educativa Local de HUA RAZ, requiere contratar los servicios

de una persona natural que brinde servicios Asistente administrativo, el area de

Gestion pedagogica

6. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

e Objetivo General
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6. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

e Objetivo General

Contratar a un personal que brinde soporte administrativo especializado para el
registro, control, seguimiento y sistematizacion de informacion pedagogica y
administrativa del Area de Gestion Pedagogica, garantizando el cumplimiento de
los indicadores institucionales.

e Objetivos Especificos

* Brindar soporte administrativo especializado al Area de Gestion
Pedagogica, contribuyendo al cumplimiento para la matricula oportuna
y eficiente de las actividades vinculadas al SIAGIE, metas de atencion,

seguimiento y Asistente administrativo FONCOR 2026

7. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

¢ & & © @ @ @& ¢ o

Brindar soporte administrativo en el registro, validacion y actualizacion de
informacion en el SIAGIE.

Consolidar reportes de matricula oportuna.

Realizar seguimiento al cumplimiento de metas de matricula en
instituciones educativas.

Apoyar en la verificacion de inconsistencias de datos del sistema.
Elaborar reportes y cuadros de seguimiento de metas educativas.
Sistematizar informacion de estudiantes atendidos,

Apoyar en el monitoreo de indicadores de atencidn educativa.
Apoyar en el seguimiento de compromisos FED.

Consolidar informacion administrativa requerida para FONCOR.
Elaborar matrices de seguimiento de indicadores.

Sistematizar reportes institucionales.

Elaborar documentos administrativos del area.

Organizar archivos fisicos y digitales.

Apoyar en la logistica de reuniones y actividades.

Elaborar informes periédicos de actividades.

8. REQUISITOS DEL PROVEEDOR/A

Persona natural

Registro nacional de proveedores (RNP) del servicio Vigente

No contar con impedimento para contratar con el Estado.

Cuenta interbancaria- CCI

Ficha o consulta de Registro Unico de Contribuyentes (RUC), activo
y habido.
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8.1 Perfil del Proveedor/a

Formacion Académica:

Acreditar

- Titulado en
Administracion,
Economia, Estadistica y
otras carreras a fines

Acreditado con copia simple del Titulo

8.2. Experiencia Laboral

- Experiencia General
minima de dos (2) afio
de haber trabajado en el
sector publico y/o
privado.

Acreditada mediante copia simple de las
constancias o certificados o contratos de
servicios, ordenes de servicio con su respectiva
conformidad.

- Experiencia especifica
minima (10) meses, en
el sector publico.

Acreditada mediante copia simple de las
constancias o certificados o contratos de
servicios, ordenes de servicio con su respectiva
conformidad

8.3. Capacitacion y/o entr

enamiento

- Diploma en Gestion
Phblica

Acreditado con copia simple diploma de 224
horas lectivas.

- Certificado en el curso
contrataciones publicas
eficientes

Acreditados con copia simple de la
certificacion.

9. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

o 7.1 Lugar: Area de Gestion Pedagdgica UGEL Huaraz.
e 7.2 Plazo: La plaza total de servicio es de treinta (30) dias calendario contados
a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio.

10. RESULTADO ESPERADO
El producto sera tnico entregable, previa informe presentado en fisico al
cumplimiento el producto previsto en la descripcion del servicio

NIVEL DE AVANCE

PLAZO DE EJECUCION

oF
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12.

13.

14.

15.
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CONFIDENCIALIDAD
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y
documentacion a la que tenga acceso relacionada con la prestacion, quedando
expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El/La proveedor/a
debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos par la
Entidad, en materia de seguridad de la informacién.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO
Area de Gestion Pedagogica de la Unidad De Gestion Educativa Local De Huaraz

FORMA DE PAGO

El pago total de los servicios e Informe de Actividades realizadas durante el
periodo encomendado, previa conformidad emitida por la oficina de
Abastecimiento de la Unidad de Gestion Educativa Local de Huaraz,

Producto [Plazos Zgrlg;aeg;aje
Unico
entregable Hasta las treinta (30) dias calendario, 100%
contados a partir del dia siguiente de
la recepcion de la orden de servicio
a lo establecido por el Area Usuaria.

Entrega Unico
Remitir al area usuaria un informe del producto entregado, debera adjuntar
comprobante de pago y evidencias del servicio.

CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que
resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacion interna
de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que
se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido
revelar dicha informacion a terceros. El contratista debe dar cumplimiento a todas las politicas
y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion.

MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

De conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF modificado por el art. 2 del
DS. 001-2026-EF. Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que
las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumenten el
monto ni desnaturalicen el requerimiento. La modificacion se perfecciona mediante un acta
suscrita por ambas partes que se registra en la Pladicop, la cual forma parte del contrato
menor. El servidor o funcionario que tenga facultades para suscribir los contratos menores,

o6
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conforme a las normas de gestion interna de la entidad contratante, es quien se encuentra
facultado para autorizar cualquier modificacion a este y suscribir las actas respectivas, asi
como para resolver el contrato menor, de ser el caso. Guando las normas de gestion interna
no definan al servidor o funcionario, dichas acciones recaen en la DEC, Los supuestos para
la modificacion del contrato pueden efectuarse de acuerdo con lo previsto en el art. 63 de la
LGCP y 143 del DS 344-2025EF, en cuanto corresponda.

16. PENALIDADES

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por
mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

bncle F tiene los siguientes valores: Para
bienes y servicios: F = 0.40

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

Otras penalidades

De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 del DS. 009-2025-EF modificado por el
art. 2 del DS. 001-2026-EF, se establecen las siguientes penalidades:

Sustento de la
aplicacion de penalidad

o

Por no presentar el
informe de actividades
(entregable) descrito en
los alcances del
servicio

Forma de
calculo

05%

Procedimiento

Informe del area usuaria, dirigida a la DEC.

La DEC notificara al contratista a efectos
de que dentro del plazo maximo de 2 dias
habiles desde el dia siguiente de
notificada  puede  presentar  sus
descargos, en cuanto corresponda.

Con o sin la absolucion de las
observaciones que pueda haber, la DEC,
determinara el célculo y su aplicacion.

Direcclon Regional Unidad de Gestién AR
e mw 1
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Informe del area usuaria, dirigida a la DEC.

La DEC nofificara al contratista a efectos
de que dentro del plazo maximo de 2 dias
habiles desde el dia siguiente de
0.5 % notificada  puede  presentar  sus
descargos, en cuanto corresponda.

Incumplimiento por

cada de una de las
9 actividades asignadas
de manera expresa por

el area usuaria. i e
Con o sin la absolucion de las

observaciones que pueda haber, la DEC,
determinara el célculo y su aplicacion.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede
exceder el 10% del monto del contrato menor correspondiente, de conformidad al
numeral 229.2 del art. 229 del DS. 009-2025-EF modificado por el art. 2 del DS. 001-
2026-EF.

17. SUBCONTRATACION

Esta prohibida la subcontratacion del servicio.

18. CONFIDENCIALIDAD

Obligacién de reserva sobre informacion educativa.

. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al numeral 227.5 del art. 227 del DS. 009-2025-EF modificado por
el art. 2 del DS. 001-2026-EF. El presente requerimiento incluye las clausulas
sefialadas en los literales b),

c) y d) del articulo 60 de la Ley

b.- Clausula anticorrupcién y antisoborno.

El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con
el contrato, con algun servidor y/o funcionario de la entidad. Por lo que, se obliga
a no efectuar algun pago, ni ofrecer o transferir algun valor, o cualquier beneficio o
incentivo, directa o indirectamente, a un funcionario y/o servidor o cualquier tercero
relacionado con el servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes
u otras normas anticorrupcién, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la entidad
puede resolver el contrato por incumplimiento en virtud al literal ¢) del art. 68 de la
Ley 32069, concordante con el numeral 122.6 del art. 126 del DS. 009-2025-EF y
la exclusion de proveedores adjudicatarios de los catélogos electronicos de
acuerdo marco, en virtud al literal b) del art. 274 del DS. 009- 2025-EF. Sin perjuicio
de las acciones civiles y/o penales.
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En mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la Ley
32069, indica que “la conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de
contratacion esta guiada por la honestidad, veracidad y la apertura a la rendicion
de cuentas, evita y denuncia cualquier practica indebida o corrupta ante las
autoridades competentes.

c.- Solucion de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan
la conciliacion como mecanismo de solucion de controversias.

Asimismo, todas las controversias que surjan entre las partes sobre validez,
nulidad, interpretacion, ejecucion, terminacion o eficacia de los contratos menores
se resuelven mediante conciliacion, de conformidad al art. 330 del DS 344-2025-
EF.

d. Resolucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 del RLGCP y el art. 68 de la LGCP.
El contrato podré ser resuelto por cualquiera de las partes, total o parcialmente,
bajo los siguientes supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la
parte que incumple.

c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto
distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las
partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

d) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la
ejecucion contractual.

f)  Configuracion de la condicion de terminacion anticipada establecida en el
contrato, de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el
reglamento para su aplicacion.

El contrato menor también podré resolverse por la causal de mutuo disenso,
establecida en el art. 1313 del Cédigo Civil,1 previo sustento del area usuaria y
pronunciamiento de la DEC.

La resolucién del contrato menor se notifica a traves de comunicacion fisica y/o
electronica, en tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompafia del
respectivo sustento que genera la resolucion. En el caso de la resolucion por
incumplimiento del contratista, la entidad contratante debe haber otorgado

05
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previamente un plazo de subsanacion, salvo que el incumplimiento no pueda ser
revertido.

20. ADELANTOS
NO APLICA.

21. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva
su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto
por los articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y el articulo
144 de su Reglamento.

22. SANCIONES

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Publicas
sanciona a los participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuando incurran
en las siguientes infracciones: Para los contratos menores, son aplicables las
infracciones previstas en los literales d), ), i), ), ) y m) del parrafo 87.1 del art. 87 de la
ley 32069.

23. NORMATIVA ESPECIFICA

Ley 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.
DS 009-2025-EF y modificatorias mediante DS. 001-2026-EF.

Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal
2026.

Directiva interna de contratos menores.




